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CO3 BAILIIbI

«llepzenmmepubuz busee xapaeanoa
oUnUMOyy, Kyumyy, axolioyy HcaHa
co3Ccy3 OAKmulyy O01YYIapbl MUUULL.

H.A. Kapumos

Apnaktyy okyyuynap! Cumep 5S-xmaccra 3amaHOam  MaaimbIMar
TEXHOJIOTHSITIAphl  KapakaTTapblHAaH OWpH  OOJNTOH  KOMIIBIOTEp/EH
naiiananyy OOIOHYA anraykel KOHYKMOIOp jKaHa Tapeliibamapra 70
oonroncyHap. OmioHy MeHEH OHWpre, KOMIBIOTEp — OKYTYY, ICEIToe,
CYPOTTOO, PEAaKIUIOn, 3C allyy JXaHa MaalbIMaTTap MEHEH HINTOo
Kapa)kaThl SKEHIUTH KOHYH/I0 MaaJlbIMaT aJIbIHap.

3amaH0an MaansIMaT TEXHOJOTHsUIAPHl MEHEH WINTOO OOOHYA TOIYK
Takpeiiibara 33 6oiyy, ap Oup xain MyyHra 3apbii 6omyn cananat. Omosn
cebenrteH, 6-kmacc «Mupopmaruka» cabakTapblHAa cuiepre 3amaHoOan
KOMITBIOTEPIIEPANH IIPOTPaMMAITBIK KAMCHI3I00JIOPYHAH OMPH OOJITOH TEKCT
MEHEH HIITee MPOorpaMMallapbIHBIH MIJIJICTTEPH JKaHa MYMKYHUYITYKTOPY
KOHYHJIOTY OMITMMIED KbI3BIKTYY KaHa KOPre3Melyy KOpYHYIITe OepuiierT.

Yiryn oKyy KUTEOMHWH >KapJamblHAa TEKCTTepAW Ty3Yy IKaHa
JTOKYMEHTTePAU JaspJ00, PEAAKIUSIIO0 >KaHa KOO3700 YCYJAapbiH
KOMITBIOTEP/IC TPAKTUKAIBIK HWIITEPIN aTKapyyHYH HETM3WHIE YHpe-
HOCYHOP.

«Mudpopmarnka xaHa MaaabIMaT TEXHOIOTASIIAPHI» TIPEAMETH CUIIEP/Ie
KOMITBIOTEDP TYPYKTYY >KapJlaMubl jkKaHa dIMTETUHEPIH KEHUIICTITHPYYIY
KapaxaT SKCHIWTH >KOHYHIOTY JJIeCTH Taiga KbUTyy MEHeH Owpre,
©3YHOPAYH TPAKTUKAIbIK HIIUHEPAEC >KaHbl MYMKYHUYJIYKTOPYHOPIY
agyyra TYPTKY OOyl KbI3MaT KbUIaT JIeTeH OWI00Y3.

Apnaktyy okyydynap! KommbroTepae wmren H3ACHHUIIMHEPC >KaHa
M3WI/100Uyre ailaHbIIIBIHAPTa YIIyJd OKyy KUTeOW kapaam Oeper, nem
YMYT KbLIaOBbI3.



1-cadak
TEKCT PEJAKTOPJIOPY

Keim0aTTyy okyyuyaap! Cunep knaBuaTypaiaH naijajiaHyy skaHa
aHbIH JKapJaMblHAAa TEKCT >XKa3yy MYMKYHUYJYTy MEHEH S-Kiaccra
TaaHblIKaHCBIHAP. O00y34a, ’Ka3yy IMHE YUYH KepeK JIEreH Cypooro
X000yHap 1a gasp 6osco kepek. by cabakra KOMIbIOTEP TEXHUKACHIHBIH
Ka3yy ©HOPYHO KOIIKOH CaJbIMbl KaHa MYMKYHUYJIYKTOPY KOHYHIO
MaanbiMaT O6epuiier. CUIIepIMH 3CUHEPE TYPYILy KepeK OONroH Iarbl
Oup Hepce, UIIKe TYHIYPYJITreH MPOrpaMMaHbIH MOHUTOPJIO KOPYHYI
TypraH ’kKaHa aHJaH NaiijanaHyyra MyMKYHAYK OepreH Oenyry aHbIH
HHTEep(eHcH aen araar.

Aukbiu co300p: Kazyy, TEKCT PeIaKTOPJIOPY, TEKCT MPOLECCOPIIOPY.

KA3YY TAPBIXbIHAH

Tapbixtan Oenrunyy OOJrOHION, MaanmbIMATTapAbl CAaKTOOHYH O3H
OalibIpKBl  yCyJIapblHaH Oupu »ka3yy ocenrtener. balblpkbel amamjaap
’Kalaral YHKYpAepayH AyOanIapelHAArsl CYpeTTep ’KaHa jkazyynap MyHyH
alKeIH Jamuid Oomyn caHanar. JKasyy eHepy KbUIbIMaAp OO0 JIIPIIHK
©3reproH >KOK. bonroHy ka3yy kapakarrapbl TaHa OpKYHIOTYIYT Oap/bl.

Tam gy6an Tamrtap Tepunep [Tammupyc
Karas xxana Karas Karas xana Karas xana
KaHatT JKaHa Mepo pyuka MAaIIHKA




XKoropynaarsl ycynma naspaairaH cypeT e TeKCTTH e3TepTyIl Kepek
Oomnmy: SMHE Kbuica O0JIOT, KaH4a yOakKbIT KETET, KaH4a SMTeK KaHa
KapakaT capnTaiar?

TEKCT PEJAKTOPJIOPY ’KOHYHIO MAAJIBIMAT

Komnbrotepnepaun maiiga Oodymry »KaHa OHYKTYPYJAYIIY Ka3yy
OHOPYH TYNTOH ©3repTyn >Xubepau. TekcTTepau xkKazyy, CakToo, Kaipa
UIIITOO, Kara3ra 0achlll YbITapyy CBHISKTYY HINTEPIU aTKapyyra apHaiaraH
KOITOroH IpOorpaMMallap MINTEN YbITBUIABI. byn mporpammanap,
HETU3MHEH KM TYPre OelyHeT:

Mucansbl, cunep OKyn yHpeHyI KaTKaH yIIyJ OKyy KUTeOU Ja TeKCT
NpoueccopyHAa »asbpuiran Oo0Jym, TYpPAYY CYPOTTep, :Kaablbajaaap,
TYCTOp >kaHa Oalllka skacajrajapiaH NaiJaJlaHbUIraHIbIIbIH YTy
TeMaJiaH Kepce 00JIOT.

Ap Typayy MapKaaarsl KOMIbIOTEPIIEP YUYH TYPAYY TEKCT PEIaKTOPIOPY
UILTEN YbITbUIraH. bup Mapkajgarsl KOMObIOTEP YUYH MILITEN YBITBUITaH
OHJIOTOH TEKCT PEIAKTOPIOPYH alThIN 6Tyy MyMKYH. Mucansl, Windows
ONepaIMSIIBIK CHCTEMAChIHBIH KypaMbiHa Kuprusuired baoknor, \Word-
Pad sxana Oamka. Msiaga, baoknor, WordPad Ttekct pemaktopiopy
cuinep 5-kiaccra yipenren Paint ke Kaabkyasitop mporpammanapsi
CBISIKTYY MIIKE TYIIYPYJOT.

ATbI ke uHTepdericu Typayyde O0JITOHY MEHEH TEKCT PeAaKTOpIOpyHIa
UILITOO “KApasHbl JIIPIMK ailbipMananOaiT. TekcT penakTopiopyHYH
HETH3TH DJIEMEHTTepH OONTOH MII MaimaHbl, :Kypry4 (Kypcop) kaHa
MEHIO TOMOHKY CYPOTTO KOPCOTYJITOH.



Hw maiioanpl. TexcT pegakTopy «WII MauWJaHb» JIEN arajia TypraH
aTaiibIH kail axkpIpataT. M mMaiijaHbl TEKCT ’Ka3yy Y4yH O€T KbI3MaTblH
aTkapatr. Kuprusunui )aTkaH TEKCT UIL MaillaHbIHaa KOpYHYI TyparT.

JKypzyu. KnaBuatrypaaan KUPTU3WIKII )KAaTKaH O€JITY UITYH Maii1aH IbIH
KaepHH]IE KOPYHYILYH KOpCOTYI TypaT. AAaTTa, FOPU30HTAb )KE BEPTUKAIIb
ChI3bIKYA KOPYHYILYH/I® OO0JIOT.

Memnto cabbl. AtaiibiH OyHpyKTap *KaHa aMaJIap/IbIH KOMILICKCH MEHI0
Jen atajar. AnapIplH jKapAaMblHIA TEKCTTEPAM 3C TYTyMIaH OKYY, 3C
TYTyMra a3yy, Karasra 0achlIl UbITapyy ChISKTYY MILTEpP aTKapbLIar.

TekcT pemakTopiaopy, HETU3MHEH, MEHIOCY MEHEH Oupu-OMpuHEH
aiipipmanianat. MeHoaarel OyHpykK ’kaHa amaniap TEKCT peJaKkTOPIOPYHYH
MYMKYHYYJIYKTOpYH Oenruneiit. Anap KaHua Kemll 00JCO, TEKCT
PEeNaKTOPIOPYHYH MYMKYHUYJIYKTOPY Jia OIIOHYO 3K0T0opy OO0JIOT.

bapapIk TEKCT peJaKTOpJIOPy TOMOHKY HETM3IM MUJIIETTEPAU aTKapar:

1. Texer xazyy y4yH *aHpl (paiin maiina keutyy —
2. TexcTTH 3¢ TYyTMJIaH OKYY -

3. TekcTTn 3¢ TyTymaa CakToO -
(Oamika arrta, Oallka mamkazga) CakToo — —

4. TekcTTH Karasra 0achlIll YbIrapyy —>

5. Tekcrtu oHmoo (Oesiruiep, ce3uep, camtap,
a03arTapblH OPAYH AIMAIITBIPYY Ke 04yPYY)

Hlpudrrepau aitbipMasoouy e3reueqyKTeOpPre TOMOHKYIOPIY MHCAI
KbUIYy MYMKYH.



[pudtre Taanasik Oy e3redenykrep Popmar meHrocynyH Llpudt
OeJYMYHOH TaHjaasar.
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CYPOO /KAHA TAITIIHIBIPMAJIAP

Tekcr xa3yyHyH TapbIXbl )KOHYHJ® KbICKaua MaajbIMatr Oep.
BroKHOT mporpaMMChIH HILIKE TYLIYP KaHa WHTEepQeiicu KOHYHIo
KbICKaya MaajbIMaT )Kas3.

TekcT penakTopIOpyHYH HETH3rH MWJIACTTEPUH alThin Oep.

TekcT pemakTOpIOpYHYH HETH3TH 3JEMEHTTEpUH ailThim Oep.
Windows Wi ctoiay MeHeH BIIOKHOT Wi MaiiiaHbl SMHECH MEHEH
aiipipmMasaHar?

Teker penakropiiopy »xaHa TekCT NPOLECCOPIOPYHYH MYMKYH-
YYJIYKTOPY IMHECH MEHEH aiblpMalaHat?

Tekct pemakTopiaopyHaa MEHIO KaHIail MHUIAETTEpPAU aTKapar?
bnoknor Tekcr pemakropynyn @aiin MeHIOCY OyHpPYKTapbIHBIH
MWIJIETHH TYUIYHAYD.

Con mamblyajgarsl TEPMHUHIEPAM OH MamblyaJarbuiapra Ma3MyHy
0OIOHYA TeN KEATUPHUI KOM.

MeHio Jap ca0bI TCKCTTHU 3C TYTYMJAaH OKYY 6y1/1pyry

CakTo0 TCKCT Ka3yy YUYH oer
000 MaﬁHaHbI TCKCTTHU 3C TYTyMrIa Ka3yy bpryry
Aqyy HII MauJaHbIHA OCIITH TypTraH KanJbl KOPCOTOT

Kypryu aTaiibiH OyMpyK jKaHa aMasiapAbiH TOOy




KOHYT'YY/IOP

1. broknoTt TekcT penakropyHaa MEKEHHMOW3AWH TMMHHHUH OMpHUHYU
KyIUleTUH ka3. Tekcrrn «MekeHMMIuH ['MMHM» JE€reH ar MeHEH
cakra. pudt Typyn «Cooper» xana mpudt exuyeMyH 16 Kpuibin
Tagna. Panael aablH ajjla cakra.

2. BJIOKHOT TEKCT peNakTOpyH HIIKe TYUIyp >aHa «MeKeHUuMINH
['mman» arryy ¢aingsl  ad. TeKCTTMH  yJaHJBICBI — KaTapsl
TMMHUOM3IMH KailibipMachlH ka3, Popmar MeHiocyHyH Ilpudt
OeslyMy >KapJlaMblH/a ©3YH® >KaKKaH TEKCT KOepYHYIUYH Oeirusie.
Tanganran KepyHYIUTYH apThIKYbUIBIKTAPBIH TYLIYHIYP.

3. a) TOMOHKY TEKCTTH ka3 kaHa «TeKcT» JereH aT MEHEH CakTa:

Tekcr — Oyn Ma3MyHy »aHa IpaMMAaTUKaIbIK XaKTaH alKalbIIIKaH
OWIyH ’ka3Ma KepyHyuy Oonymn caHanar. TekcTke KHUPTrU3WIreH
cyinemaep Oenruiayy Oup TapTUNTE >KaWTramiar.

0) TEKCTTH TOMOHKY KOPYHYIIKO KenTupYY YayH LLpudt e3redenykrepyx

©3TepT:

AEBHA KSPHYLLNY.
TeKkeTke KMPrUsWirel ce3gep Semmumyy Gup TaPTUMKe AKakraumar.

OIS

4. JlentepuHe ©3YH KOHYHI® TOMOHKY CYpOOJIOPTrO 3K00M Oepyy MeHEeH
«OMyp OasH» JereH aranplmTa Oem ad3anryy TeKCT XkKas:

a) aThI-KOHYH, Ka4yaH jKaHa Kaepje TOPOJTOHCYH,;

0) 1-kmaccka KaWChl JKbUIBI OapraHChIH, KaHYAHYBl MEKTEIIKE, JKalllaran
aZpecyuH KaHaai,

B) a3bIp KaHYaHYbI KJIACCTA OKYWCYH, KalChl cabakTapra KbI3bITaChIH;

r) aTaHIbIH aThI-KOHY, KayaH JXaHA Kaeple TOPOJITeH, a3blp Kaeple
HIITEUT;

1) amaHJbIH aThl-)KOHY, KayaH jKaHa Kaepje TOpeJreH, a3blp Kaeple
UIITEHT?

2-cadak
MS WORD TEKCT NPOLHECCOPYHYH UHTEP®ENCH

Tun cabarpiHaH OWITEHHWHJEH, TamrajiapJaH Ce3lep, CO3Iep/eH
cyinmemaep, cyinemaepaeH ab3amrap, ajl SMU ab3amnTapaaH TEKCT
ty3yier. Ce3mep e3 apa Ooml kali MEHEH aXbIpaTbUIaT, CYWJIOMIOp
YEKHUT, CYpOO K€ WIIeT OeIrUcH MEHEH askTalT. CyilloMIyH YJIaHIbIChI
OCTTUH KEHIWTHHE OaTmaca jKaHbl camka TamibIMaigaHaT. AOzamrap,
aJ1aTTa, JKaHbl carTaH Oearmiryy Oup OOl OpyH Tamrran oanraiar.
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Auxwiu coz0op: TekeT mpoueccopaopy, 10KyMeHT, popMaT, puQT,
€03, call, ad3all, TEeKCT.

TEKCT ITPOHECCOPJIOPY )KOHYH/1O

Texcm npoueccopnopy TEKCTTHUH Ma3MyHY TaHa AMEC, 0.3. CBHIPTKBI
KOPYHYIIY Ja YOH MaaHHUTe 33 OOJTOHAO KOJAOHYJIaT. Mucamibl, TEKCTKE
TYPAYY CYPOT *kKaHa )KaabI0oanaap sl >KaurarTepyy, OCITHICpANH 6196MY,
TYCY KaHa KOpYHYIIYH ©3repTyy *kaHa Oarka.

Tekct mporeccopiiopy aaarra pacMUd JOKYMEHTTEPAHW Aasp00i0
KoMl KOJIIOHYJaT. TeKCT MpoIecCOpyHYH JKapAaMbIHAa Jaspaalirad TeKCT
0OKymenm Jien aTanar.

Typayy Tekct mporeccopiopyHIa TEKCTTH KOO03700 YYYH TYPAYY KOZIOp
KOJIIOHYyaT. MbIHAal ydypa TOKYMEHTTEp ap TYPAYY gopmamia 35 EHUIET.
OwoHyKTaH ghopmammanzan mexkcmmyy 0OKymenmmepou OUp TEKCT MpoIiec-

COpyHaH OallKachIHA AIBIT OTYYHYH ap JalbIM 1a MyMKYHUYIIYTY 00710 OepOeiT.

XKoropyna aiTburaHgapAbl dCEMKe ajblll TEKCT TYPYHIOTY Maallbl-
MaTTapApl Kaiipa HMINTee® YCyIAapbl a3bIpKbl ydypJa 5H TOIYK TEKCT
nporeccopiopynan oupu 6oaron Microsoft Office 2010 mporpammaap
xomiuiekcune kupruswired Microsoft Word 2010 (keickaua Word) Tekct
TPOIIECCOPY MHUCATBIHAA KOPYI YbITaObI3. AJl 0Te Kol amaliapibsl aTkapa
aryycy MeHeH OaIlka TeKCT MpOIeCCOPIIOpYHaH abIpMalaHbil Typar. MS
Wordmo Oyiipyk skaHa aMaJiap IbIH ATKAPbLIBIIIBIH TAHI00 <UbIYKAHIBIHY
’KapIaMbIH/a UIIIKE alllbIPhLIAT.

Word Oup yOakbITTBIH €3yHIe Oup Hede JOKYMEHT MEHEH HINTOeo
MYMKYHUYJIYTYHO 33. Ap Oup TOKYMEHT CUJIepre TaaHbIlI OOJITOH TePE3CHUH
aTalblH U1 MaWJAHBIH/IA TY3YJIOT. Tepe3enepanH e14eMYH KaHa Kaurairyy
TapTHOUH Maiiiananyyuy e3 KaajJoocyHa Kapail Oesrusiern anar.

Microsoft Word Tekct mporeccopyHyH €30€K THUIIMHICTH BapUaHTBI
a3pIpbIHYa KOK. OIIOHAYKTaH aHbIH K33 Oup OyHpyK *kaHa KOpCOTMOIopY-
HYH KBIPTHI3 TWIMHJETU TYHNIYHAYPMOCY MEHEH Oupre KallaaHblH WYMH]IE
OpYC TUJIMHJIETHU Ka3bUIbIIIBIH Oepurl 6apadbi3. Oumony MeHeH oupre, MS
Word 2010 mporpammacsinia OyipyKTapabl 630eK THIMHAC TYIOHTYYHYH
MYMKYHYYJIYTY Oap S5KEHUH alUThI ©TYY 3apbLi.

MS WORD IMPOI'PAMMACBIH UIIKE TYIIYPYY KAHA
AHJIA UIITU AAKTOO

Microsoft Office-2010 mnporpammanap xomruiekcuanH MS  Word
MPOrPaMMAChIH UIIKE TYIIYPYY ap TYPAYY YCYJIIa aTKapbUIbIIIbl MYMKYH:
— Macelenep NaHeIMHErd, [W| MMKTOrPaMMAChIHBIH JKapJaMbIH/IA,
9



— Windows ui mMaiinaHbIHaarsl SIPIBITBIHBIH KapAAMBIH/IA,;
— TOMOHKY TOIMUYJap/bl yAaanall TaHA00 apKbUIyy HIIKE alllbIpbLIaT:

IMyck — IIporpammbi (cke Bce mporpammbl) — Microsoft Office —
— Microsoft Word 2010

Word mporpaMmachlHa MINTH asgKTOO Y4YH  ITHKTOIPAMMACBIH
ke (aiin MeHocyHyH Bbixoa, 6.a. Ublryy OyHpyryH TaHmoo xke +
KJIAaBUIITEPUH Oupre 6acyy >KETHILTYY.

WORD UHTEP®ENCH

Nmke tymrypyiaren MS Word mnporpammachkinbiH  nHTEpdeicHH e
(TeMeHKY cypeT) Temajap cadbl 1, MeHioap cadbl 2, TacmMa 3, umI
Maiiganbl 4 xaHa adajgap cadbl 5 KepyHeT.

Temanap cadeiama Microsoft Word nmporpammaceinia UIITeIN KaTKaH
JOKYMEHTTHH aTbl, UIII YUyPYyH/a 6TO KOIl KOJIJOHYJIa TypraH TOM4yIapabl

©3YHI® KaMTbli ana TypraH bLIIaM @aHedb 6 jkaHa
Tomuynapel 0ap. Anarrta, ITOKyMEHTKe ar Oepuileren 0ojico Temaiap
caObia JlokyMeHT1 aereH aTaibllll KOpYHYI TyparT.

MeHtonap caObIHAArsl ap OUp MeHI0 ©3YHe MYHe31yy (PKoropymarsl
CYpPOTTe HITPUX YCK apajayy TOPT OypUTYKTYH WUYHMHICTH) TacCMa MCHEH
Oaiimanran. Tacmanap TeKCT mpolieccopy MEHEH HINTOO/10 bIHTAMIbIK
Kaparyydy Tomuyjapabl e3yHe kamTeiran (Paint mporpammacsr
WHCTPYMEHTTEp TAaHeNWH dcte). [IpakTHKanblK WINTEPId aTKapbIIl
)KaTKaHbIHIA, HETH3MHEH, TOMOHKY MEHIOJap TacMajapblHaH TIaid-
nananacelH. @aiin, Bamkel (['masHas), Kotoy (BcraBka), berTu 6enrninee
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(Pasmerka crpanunpl), Kepynym (Bum). WMm maiiiaHbIHBIH 4OHYpaak
O6JYTYH Kepyll Kepek 00Jico, aHAa / TOMYYHYH KapJaMbIHJIa TaCMaHbI
«OKBIMHAIT» Ja KOWCO 0O0JIOT.

Tacmanap, e3 ke3erusje, KOJJOHYyJa TypraH OOBEKTHCHHE >KaHa
MWIJETUHE bUIAWBIKTYY aT MEHEH OWPUKTUPWIIEH TOMYYJIap/blH
JOTMKAJBIK TONTOPYHaH Typar. Mucaibsl, XOTOpyAarbl CypeTTe
Oepuiren Bamkbl (['naBHas) mMeHOCYHYH TacMachkl Bydgep o6mena,
Mpudr, Ad3an, Ctuau xana PerakTupoBaHMe CHISIKTYY JOTHMKAJIBIK
TONTOPJOH TyparT.

Ap Oup MEHI0O JAOKYMEHT JaspA00J0 e3redye MaaHure 33. Mucasl,
TacMachl BEpPTHKaIb OarbITTa KepyHe Typran @ailn MeHIOCYHYH
’Kap/laMblH/a UIITENINI )KaTKaH JOKYMEHT (DaiyIbIHBIH YCTYH/I® TOMOHKY
amanjapibl aTkapyyra 0oJioT:

Aban cabbl naiinanganyyuyra yuypaarsl 0eTTeru, J0KyMEHTTErr OapabIK
OeTTepIMH CaHbl, TEKCTTETU CO3IOPAYH CaHbl, Xa3yy TUJIM KaHa Oalikaiap
KOHYH]I® MaajbIMaT OeperT.

JOKYMEHTKE TUEHIEJYY BAIITAIIKbI TEPMUH/EP

Mypnarsl cabakta mpudT TEPMUHU MEHEH TaaHBIIIKaH 3JieH. TekcT
IPOLECCOPIOPYHIa UIITETEHAEC JOKYMEHTTEPre TaaHAbIK TOMOHKY
TEPMUHJICPIN J1a OUITHII KEPEK.

11



Ce3 — OenrunepiuH yaaaaalThITbl, anap Oupu-ouprHeH npo0e, YeKHuT,
YTYP, YTYPAYY YEKHUT, KOIII YEKHUT, Kallaa, TUPE, Y3yH TUPE K€ ThIpMaKya
CBISIKTYY Oenruiiep MeHeH OeNyHYII Typar.

Can — Oup ChI3BIKTA JKa3blITaH CO3JOPAYH, Tamra ke OelruiepauH
yIaanamTeirel. TeKCT mporeccopiopy CanThiH asrblHAA O3 )K€ OeNTHHU
KUIMHKY callka aBTOMATTBIK TYP/e ajbll eTeT.

K33k — OETTHH YETHHIETH Ta3a cakTajia TypraH Oemyk.

Bamkpl can — K39KTeH a03alThIK YeTUHYY a0asibiHaa OOJITOH cail.

Co3
Kk Can
l Ce3 enrye JaaalThIrel, anap Oupu-OupuHeH mpolden, ye
YTYP, YTYPAYY YEKUT, KOILI YeKHT, Kallaa, TUpEe, y3yH TUpE

{1yy Oenrunep MeHeH OenyHyN TypaT
Can — Oup CbI3bIKTA Ka3bUITAaH CO3OPAYHE Tamra
anamThirbl. TEKCT IMPOLECCOPIIOPY CalThIH asirbl

CITUIICPINH
co3 e OelruHu

K33k — 6eTTHH YETHH/IETH Ta3a caKkTaua TypfaH Oenyk.
Bamkpl can — %?39KTeH a03alThIK YernHYYy abaibiHaa OOJNroH carl.

A63an  (Hemucue: TEKCTTMH Oenymy) — Oamikel caObl OOJTOH
calnTap/iblH yaalamThIrel. bup ol )eHyHIery Oup Hede CyiieM e3yHue
ab3a1l TYpyHI® TYIOHTyJaT. AG3anTap OalkanapblHaH YETHHYYCY, Ka3yy
crian (MHcanbl, KOHOKoH, Herusru, Tema 1), uuTepBaibl (camTapabiH
apachbIHbIH KCHIWTH) MEHEH aibipMaliaHbIlibl MyMKYH. JKaHbl a03arka

eTyy e Gow ab3ar (cam) Kantelpyy ydyH| Enter| knasnmm Gacbinar.
bomr can xenyHzae xa3zpuiran 1 cyitiem na, a03al >KeHYHI® Ka3bLIraH
S cyiieM na ab3airka Mucana 0oJoT.

Texcr — aG3anTapabiH KbIABIH/IBICH.

®dparmeHT (J1aThIHYA: 0OJTYK) — KCKYCCTBO YbITapMAChl, TEKCTTHH OOIYTY.

ber — xurtemn ke nenTepauH OaparbiHBIH Oup Karkl. TekcT mporiec-
copiiopyHja 6et Oup OacMma Karasra Tyypa KeJer.

®opmar (narteiHva: (opma OepeMHH) — OIYOMYH, JKa3yy TYPYH,
CYPOTTYH KOPYHYIIYH, MHTEPBAJIIbl aHBIKTOO K€ Oalllka KepyHYLITepIy
oepyy. Koropyna xenatupuwiren wmpu@T e3reuenykTepy MWpUTTUH
dbopmaThiHa MHCaT 0OJIOT.

Microsoft Word mporpaMMachIiHBIH ©3re4eJYKTOPYHYH OUpH —
OyJl MypackepaukK 00,iyn, KHAMHKN MPUEPT MypPAATrbICHIH, KHHMHKHU
a0d3an anabiaarel ad3auThl, KaHbI 0eT MypAarsl 0eTTHH (OpMATTAPbIH
63YH/10 TOJIYK CAKTAaIl KaJart.
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Tekcr mporeccopyHmarsl amanmapiblH K33 Oupiepu meneH Paint
IporpaMMachl apKbLIyy TaaHbIMIKaH 3j7¢H. OMIOHAYKTaH MYHY 34 OHp
KbIMBIHYBUIBIKCBI3 HII XKY3YH/IO® KOJJIOHO ajachiH. AT Oepum cakTajira
nokymeHT Word mnporpammackiHna J1a, ajgarrta, Paintrerm CuIIkTyy

Mon 1oxymeHTbI|(KbICKa aThl|JlOKYMeHTBI|) aKachlHIa CaKTaJIaT.

w N

5.

9.

CYPOO 7KAHA TAIILLIBIPMAJIAP

. TekcT peJakTopiiopyHa CalbIIUTHIPMATYy TEKCT MPOLECCOPIOPYHYH

APTBIKYbLIBITBI 3MH€)1€?

. TexcT mporieccopyHia naiaa KeIJIBIHTAH TEKCT SMHE JICT aTanatr?
. Word Tekct mporieccopyH HIIKe TYIIYPYY YCYJIapbiH I 5KY3YH/IO

KepceTyn Oep.

. Word tekct mnporieccopyHyH UHTep(eicH )KOHYHI® KbICKa MaaibiMar

oep.
Word TekcT mporieccopyHyH TeManap caOblHAa SMHEJIep 4arbii-
JBIPBLIAT?

6. ®aiin MeHIOCY KaHmal amannmapaad Typar? Tymyamypymn Oep.
7.
8. Word unrepdeiicurnn cypetyHeH mpudr, carm, ab3amnka mucaigap

Word TekcT mporeccopyH ia TacMaap KaHaai MAIICTTEPAN aTKapaT?

KOpCOT.
VYumryn okyy kurebuneH mpudT, ce3, car, k33K, a0d3all CBIIKTYY
TYUIYHYKTOPr® MHCAIIAP KOPCOT.

10. Word TekcT mpoiieccopyHIarsl MypacKepsiuK KacHEeTH KOHYHIO

alTeIn Oep.

11. Word mnporpaMmachkiHia CakTalraH JOKYMEHT KalChl Tarkara

1.

)auramar?

KOHYI'YY/IOP

Con MaMbIYafarsl TEPMUHAECPIMH TYLIYHIYPMOCYH OH MaMblyaJaH Tarl.

MpudTr OETTHH YETHHJIETH Ta3a CaKTaja TypraH 0eiyk

Ceo3 a03aITBIH KBIMBIHIBICHI

Can andaBuT Tamranapsl, udpanap xkaHa Typayy OenrunepanH
KOPYHYIITOPY

Kk 9KH JKarblHaH Mpo0e MEHEeH aXKbIpaThUIraH OeIrHIepAuH yAaalalThIrbl

Bamxksbl can | 6011 cabbl OOJTOH canTapIbIH YAaa allThITbl

A03an

OMp CHI3BIKTA YKa3bUITaH CO3/IOP, TaMrajap e OeNTHIepIUH YAaalaliThIrbl

Texkct

KIIKTEH YeTHHYYCY OOJITOH carl

13



2. YexkuTTepauH OpAyHa OH MaMmbluaJarbl OeNruiepJeH TyypachlH

Taamn KOW.

Word macenenep MaHEIMHICTH ... MHKTOTPAMMACBHIHBIH JKapaaMbIHIa
UIIKE TYIIYPYJIOT

Word Windows uiir CTomyHAArs! ... SPJBITH )KapAaMbIH/a UIIKE TYIIOT @

Word nporpamMachiH/ia UIITH aKTOO YUYH ... THKTOrPAMMAChI TaHIaIaT

3.

d) TOMOHKY TEKCTTH JKa3 jkaHa «A03al» aTasbllllbl MCHEH CaKTa:
«Cyillemep TeMa MEHEH raHa 3MecC, 0.3 HETM3rd MJEAChl MEHEH J1a
Oupuktupuier. bup ol xxeHnyHIery Oup Heue cyilyieM e3yHue abd3ail
TYPYHII® TYIOHTYJAT».

0) TEeKCTTUH OMPHHYM CYHIOMYHIe KaH4ya mpudr kaHa ce3 Oap
OKEHUH aHbBIKTA.

B) TEKCTTH TOMOHKY KepyHyIike kentupyy yuyH Ulpudrrun
KaCUETTEPUH ©3TepT:

CyilieMaep TeMa MeHEH IaHa 3Mec, 0.9 HEru3ru Haesicbl MEeHeH Ja
OupuxkTupuieT. bup oif ;keHyHAOrYy OMp Heue CYHJIOM 63YHYO a03all TYPYH/AO
TYIOHTYJIAT.

4. Yiine naspnaanran Oei ad3anryy «Omyp 6asu» attyy Tekcturau Word

TEKCT IpoueccopyHia >ka3. KbIprbi3 TwimHzaern adsan TYIIYHYTY
meHen Wordnory a63am TepMUHUH CalbIITHIP. JJOKYMEHTTH «OMyp
OasiH-1» aThl MEHEH CakTa.

5. TeMeHKY CypooJIopro *oor OepreH TypAe JAeNTepuHe MaajbIMar 5Kas:

a) araH, MHUH, KCH, KapBIHIANIBIHIBIH aThI-)KOHY, ajap KayaH jKaHa
KaepJie TOPOJIroH, a3blp Kaepjie HIITEHIET XKe OKYIIAT;
0) cabakTapjaH ajnraH OaaaapbiH.

3-cabak
JOKYMEHT KAPATYY ’KAHA CAKTOO

Wordao TekcTTyy JOKYMEHT »KapaTyy jKaHa CAKTOOHYH YCYIIAaphbl Keil
OOJyTI, anap KbIpJaajra Kapai KOJJIOHyJIaT. byl ycynamapabl 3cTen Kamyy
VUYH a3bIpaaK MalllbIl'yy KETUIIYY.

Auxwiy

c0306p. NOKYMEHT :KapaTyy, KJIaBHATYPaHbIH adajaapbl,

AOKYMCHTTH CAKTOO.
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JOKYMEHT KAPATYY

TekcTTyy MOKYMEHT Aaspioo Y4yH Oamirarn skaHbl OeT (Wi MaiilaHbi)
xapatbuiat. Microsoft Word tekcr mporieccopyHnia skaHbl OeT KapaTyy,
MUCaJIbl, TOMOHKYJIOPI0H OUPUHIH HETU3UH/IE UITTKE AIIBIPBLIBIIIEI MyMKYH:

1) mmke TymypyJareH mnporpamma aTbl MEHEH JKaHBI
JOKYMEHT >KapaTyyHy CYHYII KbLJIar;

2) ®@aitn wmeniocyHan Kaparyy (Cozmats) Oyiipyry TaHmanar.
Hartslixkana TEKCT ka3yy Y4YYH kKaHbl OeT maiina 6oJoT.

VYuryHy MEeHeH TeKCTTYY JOKYMEHT Jasipi00 sKapasiHbl Oamiranar.

benrunyy GOATOHIOM, TEKCT CYHIOMIOPIOH, CYWIOM CO3I6pIeH, al
MU CO3/1ep TaMraiapiaH Kypanatr. MbIHAaH ChIPTKApbl, TEKCTTE THIHBIII
Oenrusepu kaHa araliblH Oenruiep na WIITeTwieT. byn OenrunepauH
Oapapirbl  knaBuaTypaga ©Oap. OmonaykraH Oyl KJIaBUIITEPIUH
KJIaBUATypaJia >Kalrailyy TapTUOMH KaHYallbIK KaKIIbl OWJICEH, TEKCTTH
TEPYY Jla OLIOHYO0 OHOM 00JI0T. By yuyH KepekTyy OeNruinyy KiIaBuITepan
yaaanam 0acyy SKeTHINTYY. bachuiraH KiaBWIIKE bUIAMBIK OENTU WII
MalIaHbIHBIH KYPTY4 KOPCOTYI TypraH Kepre jka3buiat jkaHa )Kypryd oup
Oenru OHIro KbLjar.

K93 Oup kmaBumrepauH ycTyHe Oup KaHuya OeNrd KOwJraH 00Jo0T
(5-xmacc). Byn cypettep, agarrta, e TaMrauapbl ’Ke aTailbiH OenTUIIepan
TYIOHTAT. Mucabr:

{ =
X 7 1O

R
==

B
158 b b1

— + 1

i Ne ,
\

ws

B
r ®
[
[ ]
I

3N

byn xnaBumrepaen Oupu OacbuIranna, aHaa CypeTTONTOH TaMmra ke
aTaiplH OenTUiepAeH Kalchl OMpHM JOKYMEHTTE KOPYHYIITy KiaBHATypa
UINTEN >KaTKaH TWIAWH abanbiHa OaitnanbinTyy Oonor. KimaBuartypa
naijananyydy TapaOblHaH TaHIaJITaH, MUACAIBI.

T Arnwdickai (CLUA) & Pyccrmi M vatercemii (kmprnnmua)

T abanmapblHaH OWPHHIE WINTEN >KaTKaH Oonymy MyMKYH. Tui
abanpl, amarra, Macesenep NMaHeJWHHMH OH JKarblHZIA >KalralikaH THII
NaHeIMH/E KOPYHOT. THIl MaHelIMHAE *KOropyaarsl 3 THJ abalblHA TOl
xenyyay Ell xe B, xe B3 romuynapman Gupu kepymyn Typar.

Tun abGanpgapslHaH KeperuH TaHJ0O0 TOMOHKY ycyljaaplaaH OupuHJe
aTKapbLIar.
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1-ycyn. UblYKaHIBIH KapAaMbIH/A.
Tun naHenuHIE KOPYHYN TypraH TOITYY
TaHJaNraHga Taiga OosroH  (commory
CYPOTTOry/ei) TaHI00 TH3MECHHEH KePEK-
TYY TOITYy TaHMIajar.
2-ycyn. KnaBumrep :kapaambinaa. Twi naHeIMHIE KEPEKTYY THII
abayieiHa TON Kenyy4dy Tomuy kepyHryde Alt (ke Ctrl) knaBummH Gachir
Typran abanga Shift knaBumH 0acyy KepekTyy *Kory KaiTajaaHart.
KiaBuatypa Tun abanmapblHaH CBHIPTKaphl TOMOHKY PErucTp» Ke
«KOTOPKY peructp» abangapbiHan Oupunie 0onoT. KommbroTep wuiike
TYUIYPYJITOHe, a1aTTa, KIIaBHaTypa TOMOHKY PErUcTp abajbIHa 00JIoT.
TemeHKY peructpe KJIaBuil OachUIraHa THI adajiblHa bUTAHBIK TYP/O
a(paBUTTHH KHMYMHE TaMIajapbl )K€ KJIABUINTHH BULIABIMBIHIA JKa3blIraH
aTaiibIH OEJITM SKPaHTa YbIrar.
Mucanel, TOMOHKY PETUCTPIE:!

KTABHII  GACKUTTAHIA  HKpAHra KJIaBHATYpa JIaThIH aj(aBuTH abanbiHaa: 0

B
151 YpIrapbijia Typrai Oenru: KJIaBUaTypa KUPUILT alaBUTH abasbiHIa: U

- KJIaBMATYypa JIAThIH andaBuTh adaibiHga; 3
# Ne | gmaBuma OaceuIraHga  9KpaHra yp P a

3 YpITapblia Typran Oeiru: KJIaBHUaTypa KApWuT andaButy abanbHaa: 3
KJIaBUATypa JIAThIH andaBuT abanbiHga: /

?. KJIaBuIIa OachUIraHga SKpaHra yp b a

/. YpIrapblla Typra Oenru: KJIaBUaTypa KUPUILT andaBuTH abanbiHaa;

benrunepan xoropky peructp alalblHOa 3KpaHTa 4Yblrapyy Y4YyH
KJIaBUIIMH OAachlll TYpyl KepekTyy KiaBumurep OacbuiaT. Jlemek,
KJIaBUATypa ’KOTQOPKY PETUCTP a6aJIBIHaaBI/IH_ITI/I Oacklll Typrasja
rana eret. Drep |Shift| kinaBuim koron xubepuwice KiaBHaTypa TOMOHKY
peructp abanbiHa kairtar. JKoropky perucrpae Tuia abainblHa bUIAHBIKTYY
TYpZe andaBUTTHH Oalll TAMIajapsl )K€ KIaBUIITEPIUH )KOTOPKY O6TYTYH/10
KOPYHI'®H OeNTruiiep IKpaHTa ublrapbliar.

Mucansl, )KOropKy perucTpie:

KJIaBHATypa JIaThiH ajdaButu abansinaa: B
KJIaBUIIM OachUIraHga dKpaHra

B
154 9BIrapBIIa TyPraH OeIIrH: KJ1aBHaTypa KUpHi1 andasuTu adaneinaa: U

KJIaBUaTypa JaThlH andaBuTu abanbiHaa: #

# Ne | gmaBumM OachUIraHga dKpaHTa

3 YpIraphlia TypraH OeNrnu: KJIaBHATypa KUPWILI aja(aButu abanmbiaaa: Ne

. KJIaBHATypa JaTbiH andaBuTH abansiHaa: ?

‘; : KJIABUIIM OachUIraHaa dKpaHra 5 -
JBITAPBLTA TYPraH GeIrH: KJIaBHaTypa KUPWLT andaBuTH abanblHaA:,
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Kas1e TekcTTiH Kon 6enyryH Oamn Tamrainapjia rasa ska3yyra Tyypa

kenet. MplHAail abanna, agarra,/Caps Lock kiiaBuimuHeH naigajiadbuiar.
Byn knmaBu 6aceuirania KJaBuaTypaHblH OH )KOTOPKY O6enyrysae Caps
Lock nHauKatopy *aHBIH/A KaHa KJIaBUATYPaHBIH 0all TaMTaJdap/bl

raHa KHpru3yy adajabiHa (JKOTOPKY peructp adaabiHa sMec!) oTor.
Caps Lock kmapumim kaiipagan 6aceuica, Caps LocKk naaukaTopy euet

’KaHa KJlaBHaTypa KHUMHE Tamrajiapiabl KUPTU3yy abajbiHa KailTar.

XKoropky peructpe xa3yy yuayH| Shift| kinaBuimun 6acyyny yayTna!
ban Tamranapsl rana sxasyy kepek oonronmo| Caps Lock | kiapumim-

HeH naiganag!

O30ex andasurunge O°, 0, G* xana ¢° TaMranapbiH xazyy Keuremy
Oap. byn Ttamramapsel xasyy yuyH &) O, 0, G, g Tamranapaan KepeKkTyycy
’Ka3puiaT; 0) mpoOen OackLIaT jkaHa «‘» OCNTHCH Ka3bUIaT, B) MPoOe
euypyJet. byn ceisikryy skazputiran O, 0°, G xana g Tamranapsl KaThIIITKaH
030ex TwimHIern ce3mep Word mporpammacelHIArkl €O3 TEPMHHWHE
TECKepu 00JIOT. AHTKeHH, 630ek THiauHaeru «bo‘g‘in» cesy Word yuyn 3

cesre aitaHar: «b0o», «g» jkaHa «in».,

JOKYMEHTTHU CAKTOO

[aiina KbpUTBIHT@H JOKYMEHTTH 3C TYTyMJa CakTam KO0y Kepek. Al
YUYH JTOKYMEHTTH asrblHa YEHHH >Ka3blll OONyyHY KYTYY IIapT 3Mec.
AnatTta, TEKCT KUPru3yyHy Oariraap MEHEH aHbl JUCKTE CakTam, TEeKCT
’a3blll OOJITOHTO YEHMH Maal-mMaajbl MEHEH allJIblH aja CcakTam Typyy
MaKcaTKa bUTalbIK 00JI0T. AHTKEHH, TYPIYY cedenrepre Kope KOMIbIOTEP
©UYII KaJIbIIIbI MYMKYH. By yuypaa quckTe JOKYMEHTTUH aKbIPKBI JKOJIY
CaKTaJITaH HyCKaChl KaJar.

AWTBINT OTYNTOHIOW, JOKYMEHTTH CaKTOO Y4YYH, drepje ajl OMpuHYU
KOJIy CaKTaJIbI kaTKaH Oosico, Paiin meHrocyHaH CakToo (CoxpaHHTB)
KE «.ChIAKTYy cakToo» (CoxpaHUTh Kak ...) OyHpyry TaHjaiar.
Haresribkana Paint mporpammaceisaarsiiaii sxkpania «CakToo» OaiiaHbII
Tepe3ecu maiia 60JIoT.

Orepyie TOKyMEHT OWMPHHYM KOJYy CaKTajblll >kKaTkaH 0oJico, ara ar
Oepyy mapt. A y4yH:

— mporpaMMa TapaOblHAH CYHYIII KbUIBIHTAH, Mucaibl, JlokymeHTl xe
JOKYMEHTTUH OMPUHYM CAOBIHAArbl TEKCTTHH OOJYTY CHISKTYY aT MEHEH
CaxToo;

— maiinananyydy TtapaOblHaH OepuireH JOKYMEHTTHMH Ma3MyHYyHa
bITAlBIK (MHUCAJIBI, TeMa OoroH4Ya: Ata MekeH — i OastH ke MyHe3iemem
xe JlabopaTopHsuIbIK KyMy1ll 1; TOKyMEHTTH KOJIIOHYY TapMarblHa Kapaii:

2 —HWudopmaruka, 6-knace 17



Keiprei3 tununen qun Oasal sxe JJoxkymentrepuml sxe ®@usukanan m1ab 1
CBISIKTYY) aT MEHEH CaKTOoO.

7KaHbl CaKTAJBIN KATKAH JOKYMEHTKe Y4ypJAarbl nankajaa Mmypaa
CaKTall KOKJITAaH JOKYMEHTTHH aThl OepWwireHjae NpOrpaMMaHBbIH
«3aMeHHTB» (AJIMAIITHIPHIICHIH) CYHYIIY Ka0bL1 aJdbIHCA, MypPAArbl
AOKYMEHT 04YIl KeTeT KaHa OPAYHA ’KaHbl JOKYMEHT Ka3bLiaT!

Kepexryy nanka (ITamka) tanmamsim, ¢aiinaeiH atel (Mucansl, «HAH-
dopmaTuka-pedepar») xaspuiar xana Cakroo ([ coxpanmrs ) TOIUyCY
Oacputat. Kesektern, 0.a. ajaablH aja cakroono, bliugam maneageru
IE caxroo Tomuycyn Gacyy ke Qaiin menrocyngarsl CakToo OyWpyryH
TaH00 YKETHUILTYY.

Orepae Mypna caktairad (Gaiigsl 0amIka aT MeHeH »Ke Oalka
NanKajaa CakToo Kepek 0osco, anna Maiyl MEHIOCYHAH «...CBISKTYY

caKkTo0» ( COXpaHHTE Kak...) OyHpyry TaHjamar.

JKa3wpIm jxaTKaH JOKyMEHTHHIM Maall-Maajibl MEHCH CaKTaIl TYPyYHY
yHyTnal

MS Word nporpammacsl fa OeITrHIICHreH yOaKbITTa JOKYMEHTTH
QJIJIBIH ajla cakTan Typart!

CYPOO ’KAHA TAIILLIBIPMAJIAP

1. Word nporpamMachiHIa KaHbl JOKYMCHT KapaTyy YYyH KaHmai
amayjap atkapbuiaT?

2. Kaiicel MCHIOHYH jKapJaMbIH/a JKaHbl JIOKYMEHT Y4yH OeT maiijaa
KBUTBIHAT?

3 JKaHpI TOKYMEHTTH KapaTyy YCYJIapbIH HII XKY3YHI® KOpcoTym Oep.

KnaBuartypa xangait abangapaa 60mymry MyMKYH?

KnaBumr Oaceiranga aHmarsl Kaichl OENTd DKpaHra YbIrat?

ToeMOHKY perucTp ’kaHa >KOTOPKY PETHUCTp adajaapblHIa HIITOOHY

KepceTyn Oep.

bam Tamramapapl ka3yy Y4yH KolTym4a KaWChl KJIaBUII OachuiaT?

Xaman rama Oarmn TaMranapibl jka3yy abanblHa KalChl KJIABUIITHH

JKapJlaMbIH/Ia OTYJIOT?

9. JIOKyMEHTTH CaKTOOHYH YCYJIAapbIH HII KY3YH/I® KOpCeoT.

KOHYT'YY/IOP

ook

o N

1. Yiime naspnanran MaanbIMaTbiHAbl «Omyp OasH-1»  arTyy
JOKYMEHTTHH YJIaHJBICHIHA ka3. JIOKyMeHTTH «Omyp OasH 2» arhl
MeHeH cakrta. [Iporpammansl xar.
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2. Microsoft Word nporpammackis uitike tymryp. Jlokymentke «KiaBuatypa
um» aTbiH Oep. TOMOHKY TEKCTTH ka3 yKaHa MpOrpaMMaHbI JKarl.

Nel: Hujjatlar = XYXoxarnap = DOCUMENTS = JJokyMEHTBHI;

Ne2: Yuqori ReGiStR <> Bo*G*In KO*CHIRISH = bYFun KYYupuur.3.
Microsoft Word nporpammaceis umike tymryp. Jokymentke «Micro-
soft Word» tekctun xa3. JJokyMeHTTH «BUpuHUYH aTasbIITa CAaKTOO»
aTel MEHEH cakrta. [IporpammaHsbl *kar.

4. «bupUHYM aTaNbIIITa CAKTOO» ATTyy JOKYMEHTTH aublll, TEKCTHHUH
yIaHbIChIHA TporpamMmansii Bepcusichin (2010) ka3 skaHa «DKuH-
9{ aTaJbIITa CAaKTOO» aThl MEHEH ajJblH aja [ankajga CakTa.
[Iporpammansl xar.

5. «DKUHYM aTajbIlTa CAKTOO» aTTyy MAOKYMEHTTH aublll, TEKCTTHH
yIaHIBICHIHA «JIa CAKTOO YCYJIIapbl» TEKCTHH 3ka3. JloKyMeHTTH
«DJKWHYM aTayblliTa Oalika mankaaga CakKToo» aThl MEHEH ydypJarsl
NankaHbIH WYMHIEe >kaHpl «bamika mamka» artyy mnamka Tmaiia
KBUTBIN, aHga cakTta. [IporpaMMaHbI Karl.

6. Jenrepune «Menun yii-Oymem» aTTyy Oemn ab3anTyy TEKCT XkKas.
Tekcr xka3yynaH mypaa ap Oup a03amra kaspuia TypraH Ma3MyH
KOHYHZO TUIaH Ty3. Ty3reH IUaHbIH Ja ACTTEPUHE TYLICYH.

4-cadak

WORDAO TEKCT KA3YYHYH
IPE/XKEJIEPU

TekcTrpoieccopaopyHAATEKCTKA3yy YUYH KJIaBUIITEPAN 0aCyyHYH
o3y xetumTyysmec. Wordmgo TekcTMypaaTaH TepeH OMIOHT OH IJIaH IbIH
HEeTU3HMH/E jKa3buiaT. Mucaibl, Cuiiep 6TKOH cabakTa »a3raH «Omyp
OasHBIM» aTTyy JOKYMEHT Jla OelTHiIyy OUp CypooJiopro *koor 0epyy
apkpulyy gaspaanabl. Kanpgaiaslp Oup JOKYMEHTTH JAasipOOHY
IUIAHIAITHIPYyJa AOKYMEHTTUH KOpPYHYILIYH, TEKCTTH Ka3yyHyH
APEKENEPUH, TOKYMEHTTE KBUIBIN KYPYYHY, PEAAKLULIO0 MYMKYH-
YYJTYKTOPYH OUITYY 3apbLi.

Aukbiu co306p: NOKYMEHTTHH KOPYHYIITOPY, TEKCT Ka3YyHYH Jpe-
JKeJIePH, JOKYMEHTTe 5KbLIbII KYPYY.

JOKYMEHTTHUH KOPYHYIL ABAJITAPBI

JIOKyMEHT MEHEH HIITe® MaKcaTTapblHaH Keui dYbirein Microsoft
Word mnporpammacel Kepynym (Bum) Tacmacel apkbLiyy IOKYMEHTTH

YareUIABIPYYHYH OUp KaHua KepYYy a0ajiapblH CyHYII KbUIAT:
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Berrn 6earmiaee (Pasmerka crpanmiiel) abanbiHga (A-cypeT) TeKCT,
JKIDKTEP, CYpeTTep »kaHa Oarmika OOJyKTep Karasra 0achlll yYblrapyyra
apHaJIraH OCTTErH CHIIKTYY KOPYHYIITO KOPYHOT.

Oxyy abanbiaaa (PexxuM YTeHUs) TOKYMEHTTHH ©TYOMIOPY dKpaH-
IBIH OJYOMYHO BUIAWBIK TYPI® ©3repeT JKaHa KOl HHCTPYMEHTTEp
YarbUIBIPHUTOAT. Byn abanm MOKyMEHTTH OKyyaa Ke3[Iy a3bIpaak Tallbl-
T'YYCYH KaMCBI3ZI00TO KapaThlITaH.

Web-nokyment (BeO-moxymeHnt) abambl JOKyMEHTTH —Opaysep
TEPE3eCHH/IETU CBIKTYY KoepceToT. byn abannan Opaysepiepae (Mucaisl,

20



Windowstyn xypameiaaarsl Internet Explorerae) kepyy yuyn Web-6er
kaHa Web-moxkymMeHTTep nasipaarania maigananyy bIHTalIyy.

Crpykrypa aGaneiga (B-cypeT) MOKYMEHTTHH aTalblITapbl JOKY-
MEHTTHUH CTPYKTYpachbIHJArbl JEHTIIMHE jKapaiia >KbpuiarT. bym aban
TEKCTTUH KypaMblH KOPYN TYypyy, TEKCTTHH OOJYKTOpPYH HYyCKaloo,
KOUYpYIl 6TKOPYY KOy MEHEH TeKCTTH Kaipa Ty3YYy/1e KOJIIOHYJaT.

Kapanama (YepHoBHK) abaibl TEKCTTH KUPTH3YY, PEIAKIMSIOO KaHa
dbopmaTToO YUYH Ke3me TyTyiaraH. byn aban TekcTke KeOYpeeKk KeHYI
Oypyy 3apbu1 00JroH10 naiaanansiat. Kapanama adansinaa MS Wordays
K93 OMp DIIEMEHTTEPH YarblIAbIPhLIIOAT.

Anarra, MS Word uike tymrypynrenae berTu 6ejruiiee kepyy adaiis
KepyHeT. blHrainyynyk yayn Kepyy abasibia TaH100 MYMKYHUYJIYTY a6aJi
ca0bIHA KUPTU3UITEH.

TEKCTTHU KA3YYHYH JSPEXEJIEPU

Microsoft Word nporpaMmachiiia TEKCTTETH €O3/16p OCTTHH OH YeK
apacblHa JKETKEH/Ie, KMUWHKHU JKa3bUITaH CO3 JKaHbBI Callka aBTOMATTHIK
TYPZI® OTKOPYIIOT.

Kaunpbl ad3auka etyy yuyH Enter |knaBumvn 6acyy mapT.

* Ap KaHAall THIHBII OCJITUCHHEH COH MPOoOeN KIABUIIU OaChUIBIIIBI
IapT, THIHBIII OCNITHIIEPUHEH Mypa Mpooden 6achUIOaT.

« «Ce3cy3 mpobeamn» xaitramteipyy yays |Ctrl |, |Shift|, [mpo6en]
KJIaBUILTEPU OUPTEINKTe OachbuiaT. AJl CalThIH asTbIH/IA 5Ka3bUIraH Mpooesn
KaThINIKaH €3 aikanibl (Mucansl, b. KansipoBa) aKpIpaibil KalOaCThIThI
YuyH, Oaimkaya aiTkaHAa OMp camTa >Kalrambllibl MIApT OOJITOHAO
UIITETUIICT.

» «Jledme» (-)0enrucu npodenaepcus *xas3puiat, Mucansl: blcsik-Keu,
aTa-dHe.

* «Tupe» (=) 5Ku xaKTaH MpoOeIIepP MEHEH AKbIPATHUIAT. AHBI Ka3yy
yuyn |Ctrl| »xana >xapmamubl KJIaBUIITEP TOOYHAH «THPE» KJIABUIITEPH
oupre 6acbutat. Mucainel, Myxtap MaxkaMoB — KJIaCChIOBI3IATbl 9H MBIKTHI
OKYyuy».

* «Y3yH THpe» (—) IKH KarblHaH MpoOeNep MEHEH aXbIPaThLIaT.
«Y3yH THpeHmu» xka3yy yuyH [Ctrl], ’KaHa KapAaMubl KIABUIITEP
TOOYHAaH «THpe» KIABUIITEPH uoryy Oacbuiar. Mucansl, «XKoropky
PYXaHUSAT — KSHUITUC KYUI».

* «CO3CYy3 THPEHH» JKa3yy YIYH , [Shift|sxana[— knaBurepn voryy
OacbutaT. AJT CaNThIH asTbIH/A JKA3bLIraH Je(KC KaThIIIKaH co3 (MUCAbI,
5-knacc) 6enyHyn KajabacThIrel YUYH, 0.a. OUp camTa jkairanryycy mapt
OOJITOH/TO UIIITETUIIET.
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o «JKyMmiak THpe» — aj KyMIIaK MyyH KeUypyy JeIl Ja arajar.
Tekct xa3yy sxapasabiaga Microsoft Word mporpammace! ce3ayH canka
OatmaraH OeJYT'YH >KaHbl Callka aBTOMATTBIK TYPA6® MYYHTa aKbIPAThIIl
TaIIBIMANANT, OUPOK Oy KBIPTbI3 KaHa ©30€K TWIM I'paMMaTHKachiHA
Tyypa KeJIOCIu MYMKYH, MUCAJTbI, KbIPTbI34a iarkl MaaHW CO3YH Ma-aHH, JKe
e30ekueneru atashadi cesyn atas-hadi cesikTyy. MbiHga sxypryury atas-
hadi ce3yHaery «S» TamracblHaH ajjibira >KauTalIThIPBII <OKYMIIIAK THPE»
xuprusuiet, 6.a] Ctrl xana O canbl sKaHBIHAArB [ — | KITABHIITEPH YOTYY
Oacwutar. Harteribkama atashadi cesy ata-shadi Oonym TamibimangaHar.
Orepie penakiysioo KapasHBIHIA <OKyMINaK THPEHHH» KapAaMbIHAA
’Ka3plIraH Ce3 TOJIYTy MEHEH camka 0ara TypraH 0oico (MHcabl, carka
atashadi cesynen mypna kaiicel OMp ce3 Korryica e canra atashadi
CO3YHOH aJJIbIIarkl OMp cO3 eUypYJICe), aHaa KyMIIaK THPE OCITUCHHIH
’KapAaMbIH/1a 06JYHI'OH MYYH/AArbl TUPE OENTHCH TEKCTTE OYJ1 ©3reueIyKKe
pUIalibIK KepyHOeUT. XKeHekell ycynna, 0.a. maiiganaHyydy TapaOblHaH
THpE KOOI MyYHTa aXbIpaTyy apKbUTYy TalllbIMAIJaHTaH co3Aepae 001co
THpE OCNTUCH TEKCTTE KOPYHYII KaJar.

* Kamaanap: (), Teipmakyagap: *’ ke KOl TRIpMaKYaaap: «» HIHHE
QJIBIHTaH CO3/1ep ajapjaH MNpoOesep MEHEH a)XbIpaThLIOAUT, MHUCAIBL:
«Windows XP».

e Pum mudpamapein xa3yy yuyH |, V, X, L, C, M ceiskTyy naThiH

TaMraJlapblHaH HaﬁﬂaﬂaHbIJ'[aT.

JOKYMEHTTE XbLIbIII KYPYY

Microsoft Word mnporpammachkiiaa Kypryd bUiiaM KIaQBHIITEPIHH
’KapJaMbIHAa JOKYMEHTTE TOMOHKYYO JKbULIBIPhLIAT:

* 6up cantan SkuHuucune | 1 kg | |6arsir knapumrepy;

* Oup OenTHIeH YKUHYUCUHE [—]Ke[«— |0arbIT KIaBUINTEPH,

* 6up cesneH skuHuncune| Ctrl|knaBummn Gackan abammal —f xe[«<—|

KIIAaBUIITCPHUH 6acyy JKapaaMbIHIA,

* oup ab3anran sxkununcune| Ctrl|knaBumun Oackan adanmal 1| xe| |

KJIaBUINTEPUH 0acyy sKapaaMbIH/IA;

e Oup OETTEH DKMHYHMCHHE kana | PageDn| knasuiurepu
KapIaMbIH/IA;

« car Gamrsina|Home |, can asirerralEnd) kiaBuurrepu skapaaMblHa;

e tekcrtuH Oambina | Ctrl | + |Home| TekcrTun  asreina +
KJIABHIITEPH YKapIaMbIH/IA.

Microsoft Word mnporpammachkiHza JOKYMEHTTH «0apakToo»,
Oamkava aTKaHIa MypAarsl ke KMUMHKHA canTapibl )kaHa OeTTepau
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BEPTHKAIJIBIK CYPIYUTYH JKapJaMblHIa KOPYYHYH TOMOHKYIOM
MYMKYHYYIYKTOpY Oap:

‘6I/Ip carl ’Koropyra eTyy

‘6Hp 9KpaH kKoropyra eTyy

YbIuKaH/IbIH KOPCOTKYUYH

|61/1p SKpaH bUIIBIAra OTYY

OenrucuHe OarsITTall,

‘6Hp carl bULABINATA OTYY

YblYKaH ajJabira KC apTKa

CYpYJIer.

‘6I/Ip OeT Jxoropyra eTyy

|6I/Ip OeT bUIIBIITA OTYY

| COJI TOIMIycyH OackaH abanma

Con xakTarsl amangapabl aTKapyy Y4YH YbIYKAH]IBIH KOPCOTKYUYH
CYPOTTO KOPCOTYJITOH KEPUHE OArbITTAal, COJI TOMUYCYH OUp K01y 6acyy
KeTUITYY. byn amannapael aTkapranaa Kypry4TyH oplly ©3repoeiuT.

N ghw NBRE

© ©

CYPOO KAHA TAIIIIIBIPMAJIAP

. Word nporpammMachiHa TOKYMEHTTH KaHJail Kepyy abaimapel 6ap?
. Word nporpammMach! WIIKe TYLIIYPYJITOHIe JOKYMEHT KaHIal Kepyy

a0ajpIHAa YarbUIIBIPhLIAT?

. Wordmo tekcr kasranja skaHpl a03anka KaHaai eTyJIeT?
. Wordno y3yH TUpEHHH >Ka3bUIBIIIBIH HIII XKY3YHI® KOpCcoTyI Oep.
. Ce3scy3 arkapbulyyra THUHWII OOJTOH THUPEHUH >KA3BUIBIIIBIH HIII

KY3YHII® KOPCOT.

. 1950 xana 1963 canmapsia Pum mudpanapbina ka3 skaHa TYIIYHAYP.

Texkcrtn OOWIOM JKYpryuTy KaHAall apakeTKe KEeNTHPYYHY HII
KY3YHIO KOpceTym Oep.

. TekctTn 06apakTOOHYH KaHmal ycynmapsl 0ap?

Tekcr OapakTtanranga >Kypryd KaHAaid >KbUIBII SKYPYYCYH HII
KY3YHIO KOPCOTYI Oep.

10. JlokyMeHTTe YblYKaHAArbl JOHIOJOKYO KaHAal MUIIETTEPAN aTKa-

part?

11. Home, End, Ctrl+Home »xana Ctrl+End suigam knaBumrepu MeHeH

JIOKYMEHTTE JKbUIBIM JKYPYYHY HIL XKY3YHI® KepceTyn Oep.
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KOHYT'YY/IOP

1. Con Mmambiuanarsl 6eT abangapblHbIH OCITUIEPUH OH MaMbl-
Jaja” Tam.

berrun 0eJaruiee | 10KyMEHTTUH ©146MAODPY SKPaH IbIH OJTYOMYHO Kapalia
e3reper.

Oxyy JOKYMEHTTHH aTajblITapbl JOKYMEHTTUH CTPYKTypa-
CBIHJArbl JEHIRJIMHE bUIANBIK TYP/O KbLIaT.

CrpykTrypa TEKCT, JKIIKTEp, CYpoOTTOp ’kaHa Oamka OelyKTep
Karasra 0achlll Yblrapyyra apHalraH OCTTETH CBHIIKTYY
KOPYHYLITO KOPYHOT.

2. «OMyp OasiHBIM» aTTyy JOKyMEHT xXapaT. [lokyMeHTTH «OMmyp
OasHBIM» JlereH aT MeHeH cakTa. [Iporpammansbl ar.

3. Word mporpammacbiHIa TOMOHKY TEKCTTH »a3yy IKapasHbIHIA
ap Oup cesnen kwitnH «Ce3cy3 mpobennu» Kupru3. J[oKyMeHTTH
«Ce3cy3 XaHa XyMIIaK aThl MEHEH cakTa. Ap OWp ce3ny SpKuH
TUPEHHH JXKapAaMblHIa MyYyHIa axbIpaT. HaTblikanbl WiMkTe.

«Betakrorimsan, yagonasan, ona Vatanim — O‘zbekistonim!», «Elim
deb yurtim deb yonib yashash kepex!», «llmgohim — iftihorim!»

4. JlentepuHe «MekeHMM MEHUH — O30ekcTaH» arTyy Oem ad3anrtyy
TekcT ka3. Teker 15 ceznen kem 6ombocyH. Tekct ka3yyaan mypaa
ap Omp aOzamra Oepwyyydy MasMyH JKOHYHI® IUIaH Ty3. TYy3reH
TUIAaHBIHBI J1a JenTepre TYLIYD.

5-cadak
JOKYMEHTTEPJIUH HET'U3T'!
IMAPAMETPJIEPU

Word tekcT mporieccopyHia uir OamTaraHaa ajarad JOKyMEHTTHH
KOPYHYUIYH K63 albl0bI3ra KeNTUPUIIHNOU3 KepeK. AHTKEHH, TOKY-
MEHTTUH KOPYHYILIYHO Kapam Karaz[IblH eiyeMy, OeTTHH OarbIThl,
canTap/blH apachlHJArbl apajiblK ajjblH ana OeNrHIen ajiblHar.

Auxviu co300p: 0eTTHH mapaMeTpJepu, WPUGTTHH MapaMeTpJiepH,
a03anThIH MapaMeTpJiepHu.
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JOKYMEHTTHUH ITAPAMETPJIEPU

bu3 Typmymra ap TYpKYH JOKyMEHTTepre Tyul Keneous. Mucaibl,
TYYJITaHJBIThl XKOHYH® KYOOJIYK, MEIUIMHAIBIK Oapakda, MeIUIIMHAIIBIK
K€ OKYTaHJbIThl )KOHYH/IOTY MaajbIMaaManap, OKyy4yHyH Tabeiu >kaHa
Oamka. Ajap OupH-OMpPUHEH Ma3MyHYy MEHEH TaHa 3Mec, 0.3. Oallka
KaKTapbl MEHEH, MUCAJIbl, TOKYMEHTTEP/IMH 6JTYOMYH/10 J1a alblpMajiaHar.
Typayy AOKyMeHTTEp TYpAYY €J4eMaery Karasra >a3bUIraHbIH KOII
KOProeHCYH. MBIHIAH CBIPTKApBl, TEKCT Ka3buIraHga OETTHH COJ, OH,
’KOTOpY JKaHa BUIJBIAKEI OOJYTYHOH TYPIAYY4e apaliblk KalThIpbUIAT.
Typayy moxymeHTTEpAe canTapAblH apachIHAArbl apajblK Ja ap TYpAYY
Oomyrry MyMKYH. JIokyMeHTTepie Oyl CHISIKTYY YEKTOOIop KOTl Ke3UTeT.

Texkcr mpoueccopiaopyHaa MaspAAIbIl JKaTKaH JOKYMEHTTUH TYPYHO
Kapaii 0eTTHH mapaMeTpJiepH jkaHa TeKCTTHH mapaMeTtpJepu (pugr,
a03am) Oenrwien ajbiHAT. AJjap AOKYMEHTTEPAMH IapaMeTpJiepu

(e3reuenmykTepy) A€l arajar.

BETTUH ITAPAMETPJIEPU

JIOKyMEHTTUH O€TTHK IapaMeTpiepH, HETU3UHEH, JAOKYMEHTTH
Karasra Oachlll YblTapyy MakcaThblHaH KEJWIT YbITBIN TaHjanar. bertuH
napamMeTpiepuH TaHAOOHY KepyHyIly buiabliina Oepuwiren berrn
oearmineo (Pasmerka CTpaHMIBI) TAaCMAchIHBIH JKapIaMbIHAA HIIKE
allIbIPyy BIHTAMILYY:

byn tacmanein Berrun mapamerpJiepu ([Tapamerpbl cTpaHUIIb)
oenymynaery Kakrep ([losst) TaHI00 THIMECHHEH XCIIK OIHOMOOPYH
beneunoo, OpHeHTAIUS TaHI00 TU3MECUHECH Oemmun (KUTEI e aTbooM)
bacoimein 6encunoo, Omuem (Pasmep) TaHI00 TU3MECHHEH Ka2a30biH
onuomoopyn oeneunoo, Mambrua (KomoHKHM) TaHI0O TU3MECHHEH Oem-
mezau Mambluanap caHbiH OEIrniIee MYMKYH:
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Orepae OCTTHH TONYK TapaMeTpJICpPUH Kapam YbITHIII KEPEeK
0onco, anma berrun mapamerpaepu ([lapamerpsl CTpaHWUIIbI)
Oalinmanbilll Tepe3ecu aubuiaT. byn Oaimaneiin tepesecu Pa3merka
CTpaHHIbl TacMachiHBIH [lapaMeTpbl CTPaHHMIBI  JIOTHKAJIBIK
TOOYH/Iarkl ™ TOMYYCY XKapJaMbIH/a adbliaT. baillaHblm Tepe3eCUuHIH
KaTMapJiapplHaH TaHJaJraH [apaMmeTpiep KYdYke KHPUIIM YYYH
Oaiinaneim Tepesecunaeru «OK» Tomuycy (YbraKkaHIbIH jKapaaMbIHIa)
tagganar xe Enter kimaBumu OaceLiar.

JK29KTHH KEHIUTHH FOPU30HTAJJIBIK XKaHa BEPTHKAJJIBIK ChI3TBIYTHIH
’KapJaMbIHJa ©3repTYy MYMKYHUyJyry jaa Oap. Cei3rerarap 60Jico
Kepynym (Bun) tacmaceiaein Kepcetyy (IToka3aTe) JOruKajbik
toOyHaH CeI3rbi (JInHelika) 00beKTH TaHIAJITaHJaH COH KOPYHOT.

berTtu aniaH 1a K003 )kaHa KbI3BIKTYY KOPCOTYY YUYH O€T (POHYHYH TyCY
’KaHa YEKTEPUH 63repTyy MyMKYH. A yuyH Berru oearnnee (Pazmerka
CTpaHHIlbl) TacMachiHbiH BerTH (ony (DoH crpaHuIpl) O6IyMYHIOTY
Berrun tycy (LlBer crpanuipl) xana berrepaun wektepu (I'paHuipl
CTPaHHMI[) MYMKYHUYYJIYKTOPYHOH Taii1alaHbLIaT.

MS Wordno OerrtuH (oHyHa OHMpP KaJBINTArbl TYC TaHIOO XK
ToMeoHKy e Typayy boéo ycymaapuin (CriocoObl 3a1MBKH) KOJIOHYyTra
0oJ10T:
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beTTuH yern y4yH na Typayy MYMKYHUyJIyKTep Oap Oomyr, agaTTa, ap
TYPAYY TYPAOTY, TYCTOrY >KaHa KaJIbIHABIKTATbl CHI3BIKTAP K€ CYPOTTOPAOH
MmangajJanbUIaT.

INPUDPTTUH TAPAMETPJIEPU

lpudTTiH mapameTpiaepuHuH MWPHPT TYpy, OI4eMY jKaHa Kazyy
GopMackl MEHEH Mypjaapaak TaaHbIITHIK. IpudTTuH mapamerpiaepuH
TaHJI0O0OHYH K33 Omp xonaopy bamkwel (I'1aBHas) TacMaceinbid Hlpudgt

(Ipudt) morukanabik TOOYHIA TONTOJTOH:
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AB3AITBIH TAPAMETPJIEPU

AO3alTbIH MapaMeTplIepUH TaHIOOHYH K33 Oup >xongopy bamikbi
(I'maBHast) TacMachiHbIH A63an (A03air) JOTHKAIBIK TOOYH/Ia TOITOJTOH.
byn Tontyn Tomuynmapel kapaambiga (1) a03amThIH Teru3aeHyy
yeyay (COmIoH, OPTOIOH, OHIOH, OeT KeHIuru OotoHYa), (2) ad3anThIH
canTapbIHbIH aPAJIBITHI (OUp, OMp KAPHIM, 3K, MUHUMYM, TaK, KOOYPOOK),
(3) ao3am ¢ony, (4) a63auThIH Yek apachl, ad3anTsl (5) MapkepJioe ke
(6) mperTeeo xe (7) 66yIITYPYY, a03aUTHIK (8) YerHHYYHY a3aiTyy e
(9) xeoeiiTyy, Ocnrmienred (10) TexkerTn (ad3amrap TooyH!) uperToe,
(11) dopmaTTOOIOTY KOPYHOOC OeJrHiepad YarbLIbIPYy MyMKYH.

bamkel cantbix Bamksl canTbiH
YeruHyycy YBITbIIIbI
A03alTHIH COJI A03aUTBIH OH
JKIIKTEH YETHHYYCY KIIKTEH YerHHYYCY

By yuyH ropu3oHTanb ChI3TBIYTATEl YETHHYY KOPCOTKYUYTOPY UbIUKaH-
TIBIH JKapAaMbIHIa KEPEKTYY OarbiTTa CypyJsaerT.

CYPOO 7KAHA TAIILLIBIPMAJIAP

Pacmuii mokyMeHTTEpre Mucangap KEITHp.

JIOKyMEHT jkaHa TEKCTTHH MapaMeTpJIEpUH TYLIYHAYP.

bertuH 0arbIThlH ©3rOPTYYHY HII 5KY3YHIO® KOpCOT.

XKosktu Oenrunee ycynaapblH UII KY3YHI® KOPCOT.

ber donyHyH 2 TypyH TaHIOOHY HII >KY3YH/I® KOPCOT.

ber dek apachlHBIH 2 TYpYH TaHAOOHY HII XY3YH/A© KOpCeOT.
AG3alThIK YETUHYYHY O€Nruiiee ycynaapblH HII )KY3YHI® KepceT.
CenuH KOMMbIOTEpUHAE KaHIal mpudT Typrepy Oap?

28

ONookrwNE



9. HlpudTTHH 6IY6MYH 63repTYY yCYJIIaphiH I XKY3YHI® KOpCoT.

10. bupuHum Tamra KbI3bLI TYCTO jKa3bUIraH 00JICO, CO3AYH KUHUHKHU
Tamrajgapel KaHaai Tycte 00yoT?

11. CanrapabiH apacelHIArkl apaiblk KaHIald ©3repTyieT?

KOHYI'YY/IOP

1. «Omyp OasH-2» aTTyy HOOKyMeHTTe OeT (OHYHYH TYCYH, YeK
apachlHBIH  CBI3BIKTAPBIH, CYHIOMIOPIYH 6€JIY6MYH, TYCTOPYH,
ce3mepayH (opMmanapblH, ab3auTapAblH TETH3JEHYY YCyldy >KaHa
YErMHYYJIepYH 3repT.

2. «MeHuH Yi-Oynem» arTyy JOKYMEHTTE OCTTHH IMapaMeTpiepuHEeH
anpOboM OeTHH TaHpal, WPUPTTUH TYPAYY TYC KaHa ©I46MI6pYHOH
naiianad. Ap Oup a03an y4yH canTapAblH TYPAYY apalibIlblH jKaHa
a03a1l 4YerMHyYCYH TaHJa.

3. JKaHpl TOKyMEHT aublll, TOMOHKY KOPYHYIITOI'Y TEKCTTEpIH Maiia
KbIJT jkaHa «MeKeHUM» aTTyy aTajbIlll MEHEH CaKTa.

4. Yine naspianraH TEKCTTHH HerusuHAe «MEHMH MEKeHUM —
O30eKkcTan» aTTyy JOKYMEHT Aaspia. TeKCTTHH Ma3MyHYHa bUIAHbIK
Typae ab3amrapasl axbipar. JlokymMeHTTH «MEHWH MEKEHHM —
O30ekcTaH» IereH aT MEHEH CakTa.

5. JlentepuHe «MeHHMH JOCTOPYyM» aTTyy Oemn ad3amTyy TEKCT jKas.
TekcT xa3yyman Mypaa ap Oup aO3anra Oepwiie TypraH MasMyH
XOHYHI® IUIaH Ty3. Ty3reH IUIaHbIH Aa JENTEPUHE TYUICYH.

6. TemeHky OepwireH OH MaMbl4agarbl MapaMeTpiepaud COJIOTY
TEPMUHJIEPre TaacCHUp OTYY MYMKYHUYJYTYHO BUIAUBIKTYY TYPIO
JNENTEPUHE KOUYP.

ber TYCY, ©74eM, KalbIHIbIK, (OH TYCy, OEIrd apaibirbl, >KIIKTEH

A63an | UCTHHYY, OKasyy TYpy, TCTH3JCIYY, CamTapiblH apachIHIArbl

apayblK, MacmTad, YeK apa ChI3bITHI, OAIIKBI CaNThIH YETHHYYCY,
Ces MapKepiee, KopyHOec Oenrunep, ChI3rbld, TEKCTYPa, aCThIH CHI3YY,

Hlpu¢r | KbLIyy
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6-cadak
NJOKYMEHTTEPIU PEJAKILIUAJIOO

Kongo ke ja3yy MallMHKAachblHAA >Ka3bUITaH TEKCTKE TY36TYY
KAPTU3YY KbIMbIH. AWpBIM ydypiiapia TY30TYY KUPTHU3WITEH TEKCT
KalipaJlaH aKkKa Ke4ypyJeT. TeKCT PEemaKTopJiopy >KaHa TEKCT Ipo-
1eccopiopy 00JCco TEKCTTepre Kaajarangail TY3eTYYJIepay KUPTU3YY
MYMKYHYYJIYTYH OepeT. TeKCTTyy HOKYMEHTKE TY36TYYJIOp KHUPTH3YY
JOKYMEHTTH peAaKIUsIoo0 Jen aTtajnaT. Mucanbl, JOKYMEHTTH
PENaKIsIIO0n0 K33 Oup Oenruiep e4ypysieT, aJIMaIlThIPbUIAT >Ke
KAUramThIpbUIaT, TEKCTTUH OENruiayy Oeiyry euypyJsieT, HyCKachl
KOUypYJIeT K€ Oplly alMallIThIpbLIaT.

Aukbiy co306p. TEKCTTH PeAAKIUII00, 0eIrd KOUIYYy KaHa e4ypYy,
0JIOK, HYCKAJI00, KOUYPYY.

TEKCTKE KAHBI BEJII' KOLIYY

Tekct xa3plirania Karara ’oJ1 KOrJaraH 00Ty e &a3yy KapasiHbIH/1a
0aT-0aT MuKUp e3repyn Typyury MyMKYH. JleMek, TOTyK KaTachl3 ’Ka3buIraH
TEKCTKE Ja TY30TYYJep KUprusmier. TeKCTTH pelakuusIoon0 3H Kell
aTKapplia TypraH MIITepAeH Oupu, Oyl — apTbik4a OCNTHMHU e4ypyyY XKe
TYLIYI KaJIraH OeJIruHM apara ®auramTbipyy O0IyI SCenTeleT.

TexcTke aHpl OENTUIEPAN KUPTU3YY TOMOHKYYO aTKaphliar.

1. XKypry4 TeKCTTUH KepeKTyy Oenruiep KUpru3miInilg 3apbul O0JITOH
’KEpUHE OPHOTYJIAT:

TexkcTTn Kara xasyy wapr

2. Kepexryy Oenrumnep KiaBuaTypaja TepUieT:

lexcrTu xaraceI3 xa3yy maprt!

TEKCTTHUH BOJIYT'YH BEJIT'NJIOO

Tekcrre Oenrunenrex kaiicol Oup Oenyk 010K fen atanar. Ajarra, 610K
(oH OepUITEH CHISIKTYY TYCY MEHEH albIpMallaHbII KayiaT. TeKcTTe OJ0KKO
alyy KJIABHATYPA ke YbIYKAH/IBIH 5KapAaMblH/Ia aTKAPbLIBIIILI MYMKYH.
KnaBuarypanbIH kapamMbiHa OJIOKKO anyy Y4yH:
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XKypryua kepexryy 6eaykryn (6enru, ces, can | benrmineHyy kepek OOaroH
e ab3arl, 0eT) OMpUHYK OCITHMCHHUH alabiHa | OOIyK.
YKAUTAIITHIPHLIAT

Shift xmaBumuna Oackim Typran abanaa benrunenyy xepek OoyroH
0arbIT KJIABUIIM TEKCTTHUH KEpeKkTyy Oeiyry | Oenyk.
OeJTuIIeHreHre YeHH OachIl TypyJiar

/ Jlokymenmmu monyk benzunoo yuyn vinoam |Ctrl |+ Knasuwiu dacoliam. /

UbluKaHABIH KapAaMblHAA OJOKKO aIyyHYH HETH3TH YCyJIAaphl
TOMOHKYUO:

bBearwienumu  kepexk  0ouiron | Uslukangan naiigananyy. TekcTTuH
O06JIYKTYH YCTYHJ©® YblYKaH/bIH | OeJIrJIeHUIIN KepeK 00JIrOH 06JIYTY.
con  TomuycyH OackaH abamma
apaKeTTeHIUPYY

Ce3ny Ocnrmmee yuyH kypryury | Uslukanaa naiinananyy. TekcTTun
CO3AYH YCTYHO  albll  Oapsin | OeJruJieHUIIN Kepek 00JroH 06yry.
YBIYKAH/IBIH COJI TOMUYCYH KU KOy
Oacyy

A63anThl Oenmruniee yuyH xyprydury | Uslukawaan naigananyy. TekceTTun
ab3amThlH ~ YCTYHO &bl Oaphin | OeJrHjieHUINN Kepek 00JroH 0eyry.

YBIYKAH/IBIH COJ TOMUYCYH Y4 JKOIY
Oacyy

Cyiinemay Oenruinee y4yH Xyp Ysbrukanaan naigajaanyy. TeKCTTHH
aHbIH yCcTyHo anbim  Oapbin  (Ctrl | GermyieHHIH Kepek 00JTroH 6eJIyry.
KJIaBUIIMH Oacklll TypraH abamma
YbIYKAH/IBIH COJI TOMYYCYH OUp KOy
Oacyy

bioKkKko anmblHraH TEKCTTUH YCTYHI® TYPAYY amajiiapiasl (e4ypyy, HyCKalioo,
KOUYpYI 6TKOPYY, POpMATTOO *k.0.) aTKapyy MYMKYH.

JOKYMEHTTE O4UYPYY

Tekcr xa3yy kapasHbIH/Ia KaTa )ka3bUIraH OCJITMHU 64YPYY 3apblil 001y
Kanar. OrepJie JOKYMEHTTHH €63, CYHJIeM, call )e ad3al eHayy OenyryH
euypYyII Kepek Goico, 6y GenykTy 6mokko asi, Delete knapuumn Gacyy
KETULITYY.

Texcrreru Oup xe Oup kaHua OEITUHU TOMOHKY YCYJAapAblH OUPUHIE

e4YpYY MYMKYH:
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Kypryd euypynymy kepek Oonron | XKypryd euypyiayury Kepek OOJroH
OenrujeH aujplga SKalramThIpbuica | OeNTHIeH KUWUH SKaWramThipbLica

Delete|knapumm GaceiiaT Backspace|knapumu GacbiiaT

Ka31e, TekcTTuH Oup OOJYT'YH TEKCTTHH Oallika >KepHUHE KOdypyIl
OTKOPYY Kepek 00JI0T. AJl YUYH:
1-yeyn: Kepekryy Oenyk Oi0kko anbiHaT sxkaHa Bamkbel (I'aBHas)

TacMackl Anmamrteipyy 6ydepn (bydep oOMena) ToOyHaH % Kbipkbin
ajyy Tomuycy TaHjganar. Hareliikana KbIpKbIT —albIHTAH — OeIyK
aJIMamThIpyy Oydepu jemn atanyydy *apJamubl 3C TyTyMa YOaKThUIYy

CaKTaJIBII KaJaT. MU KBIPKBIIT aJIBIHTAH OOJIYK KaWTallITHIPBUIBIIIBI KEPeK
OOJITOH JKEpUHE JKYPry4 OpHOTYJIAT kaHa bamksl ([ J1aBHAsT) TaCMaChIHBIH
Aamamreipyy Oydepu (bypep oOmena) ™ Kadramreipyy

(BcTaBHTB) TOMUYCY TaHJajar. TR
2-ycyia. Kepekr 00YK OJIOKKO aJIbIHAT >KaHa YbIYKAHALIH COJI
ycy YY Y
TOITYYCYH OAacChINl TypraH adajiaa KepeKTYY jKaira sKbUIIBIPBIT OTKOPYJIOT.

JOKYMEHTTE HYCKA KOUYPYY

Hycka kedypyy Y4yH TEKCTTHH HYCKa KOUYpyJi® TypraH Oemyry OJOKKO
astbrHat. bamke (['maBHas) TacMackl AnMamtbipyy 6ydepu (bydep oomena)
TOOyHaH ET:E‘] Hyckamoo (Kormposarts) Tomuycy TaHmanar. Harbribkama
OenruiieHreH O6NTYK HYCKachl ajMaIlIThIPYy OydepuHae CaKTaIbIl Kaar.
OMH HyCKa AN alThIPBUIBIIIBI KEPEK OOJITOH JKepre )Kypryd OpHOTYJIAT jKaHa
Bbamxkb (['1aBHast) TacMachiHbiH AJMamIThIpyy Oydepu (bydep oOMmena)
TOOyHaH B—D Kaitramreipyy (BcraButh) TOMIyCy TaHIaNaT.

Microsoft Word mporpamMmachl >kairamThIpBUTBINT KAaTKaH HYCKaHBI

Oup Heue ycyajaH OMPHHJE JKaWrallThIpyyHY CYHYII KbLIaT:

AL

\
Hyckacbl DopmarTel \ (DOpMaTTahH\ TekcTTu rana
aJIbIHTaH TEKCT cakTarn Kaiyy OUPUKTUDPYY ™ xaiframTeIpyy

6-xknacec MS Word 6-knace MS Word | 6-krace MS Word 6-ximacc MS Word
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JOKYMEHTTE HU3100 KAHA AJIMALITBIPYY

YoH KeleMjaery TEKCTTe Kaichl OMp ce3my (ar e co3 alKalbIH)
u3gen Tabyyra SkaHa aJMaliTblpyyra Kemll yOakeIT —caprranar.
MS Word mnporpammaceiama Oyl KapasHAbl — HWINKE  allbIpyy
pIHTalyy Oosicyn yuyH MW3mee :xana ammamteipyy (Haiitu wu

3aMCHUTH) OaiimaHbim Tepesecu Oap. Bynm TepeseHu uwrapyy Y9yH

+ BUIJIAM KIIABUINTEP XYNTYryH Oacyy sxe Barker (I'maBHast)
MeHIOHYH ~ Pemakumusisioo  (PegakTupoBaHme) —JIOTHKAIBIK — TOOYHaH
AnMamTeipyy (3aMeHHTB) TOMUYYCYH TaHA00 MYMKYH. Hartbriixkana
U3nee (Haiitu), U3nee :xama anmamteipyy (Haiitu u 3ameHuTh)
0.3. Ortyy (Ilepeiiti) KaTMapiapblHaH TYpraH TOMOHKY KOPYHYIITOTY

OaliyaHbII Tepe3ecu ayvbLIaT:

byn Tepesennn HaWTH: asHThIHA W3NCIMN KATKaH co3, 3aMeHHTh HA:
AsTHTBIHA AJIMAIITHIPBUTBII JKaTKaH CO3 JKa3blIaT. IMH MAaKCATTAH KEJTHIT UbITHIIT
AJIMAaIITHIPBUICHIH (3aMeHUTH), BapapIrsl aIMAIITHLIPBUICHIH (3aMCHUTH
Bce) ske Knitmakuen w3nesncun (Haiitu nanee) TormdynapbIHaH MaiaiaHbUiar.

CYPOO 7/KAHA TAIILLIBIPMAJIAP

. TeKCTTH pemakuusIoo AeTreH/Ie YMHEHHU TYIIYHOCYH?

. TekcTTH penakuMsIO010 KOJNAOHYIA TypraH aMaligap/abl auTein Oep.
. TekcTke «Tymym kanras» Oenruiaep KaHTHUIl KAPTU3UIET?

. Texctreru ampik4a 0Ny KaHTHIT ©UYPYIOT?

bnok nmerenie sMHEHU TYIIYHOCYH?

. TekcrTrH 661yTYH OJOKKO allyyHYH YCYJIIapbIH HII )KY3YH/IO KOPCOT.
TexkcrTH OenTuiIeHreH OOJIYTYHYH YCTYHI® KaHAal aMaiiapibl
aTkapyy MYMKYH?

8. TekcTTuH OenruiieHreH OOIYTYHOH HyCKa KOUYpYY JETCH dMHE jKaHa
all KaHjJald aTKappLiaT?
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9. Cam, cyizleM kaHa TEKCTTH OJIOKKO alyyHYyH OaplblK YCYJJapblH
UIII KY3YHI® KepceTym Oep.

10. [JloxyMeHTTe >KYPrY4YTYH aIIbIHAArbl O€lIrd KaHgall edypyseT?
Kuitun Typran 6enruumn?

11 JloxyMeHTTHH ce3, CYWJIeM, cam ke ad3al eHayy Oenyry KaHmai
euypynet? Kepcerym Gep.

12. TekcTrerm Kem KONy KAaTHIIKaH CO3My OAalika ce3re KaHman
anmMamteipca 60101? Kepcetym Oep.

13. N3pee :xkana aamamteipyy (Halith u 3amMeHuTh) OaiiiaHbIII
tepesecunnH Otyy (IlepeiiT) KaTMapbIHBIH MYMKYHUYYJIYKTOPYH 63
aIIbIHYA TANKyyJiar, auTein Oep.

KOHYI'YY/IOP

1. «Omyp OasiH-2» aTTyy AOKYMEHTTUH OOIYKTOPYHOH HyCKa KeuypyT,
«MeHuH Yi-Oynem» aTTyy JOKYMEHTTH TONTYD.

2. MS Word nporpammaceiH umike Tymyp. TOMOHKY TEKCTTH Ka3bll,
«Kara» jereH aT MEHEH CakTa aHa MpOorpaMMaHbl JKaI:

Bis(2) karo(3) bush(1) -yigrima(2) bech(1)[10].Koputirlan(5) boquvs-
hi(5) asiy(2) dastunin(2) naomi(1l) — «Wundo(3) XP»[19]. Pulz(2)
eknlayiga(2) tavz(2) gouni(2) msol(1) glich(2) mukin(1)[15]. An-
ton(2) cesla(l): balaan(2) —pust(1), ygari(2) —quy(1), uzn(1) — quy-
ga(2), dona(1) — yamoq(2), bog‘lam(2) — kasr(2)[22].

3. MS Word mnporpammacein wumke tymyp. «Kara» arryy
JOKYMEHTTH ad. TeKkcTTe ce3/16H KHUIUMHKHU >KOHOKOH KallaaHbIH
WYMHJE CO3/6ry KaTalapJblH CaHbl, CYWIOMIYH asTBIHIATHI
KBQJPATTHIK KalllaaHbIH WYUHJE CYHIOMJOrYy KaTalapAblH CaHbI
kepcotynreH. Jlokymentru «Kara-Ty3eTyy» JereH aT MEHEH
Kaijpa cakta. Tekcttu penakmusiiga. JOKyMEHTTH ajablH ana
CaKTar, mporpaMMaHbl Karl.

4. JlentepuHaerdn «MEHUH TOCTOPYM» aTTyy TEKCTTHH YJaHbICBIHA
JOCTOPYH/IYH KeJIe4eK MaKCaTTapbl, KbI3BITYYJaphl, 33J1eMeKdn 007-
TOH KECHUNTEPH, OKyraH KOPKOM KHUTENTEpH >KOHYHI® MaabIMatr
KOIII. 3apbll 00JICO TEKCTTH OHJIO.

5. TeMeHKY TecTTepau WIMKTE JKaHa >KOOOYH Tarl.

1) MS Wordno ce3re MyHe3yy ©3re4esyKTOpay aHBIKTA.

A) OenruiepMH yaaaaliThirbl;

b) ynmaanamreiktap Oupu-OMpHHEH NpoOen OEIrHCH MEHEH aXbIpabIi
Typar;

B) ynmaanamreiktap Oupu-OuprHEH THpe OSITHCH MEHEH aKbIPAIIBII TypaT

') Gapabik >x00NTOp TYypa.

2) MS Wordno sxaHpl ab3amka eTyy Y4yH ... KJIaBUIIU Oachuiar.

A) Shift; b) Enter; B) Esc; I FL.

3) 010K [em SMHere aiThuIaT?
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A) tekctte OenruieHred 7 Oenru;

B) TexcTTe OenruMiIeHreH Kaichl Oup Oenyk;
B) Tekcrrtun OenruiaeHren 7 caObl;

I') TekcrTiH OenruiaeHreH / ad3arbl.

7-cabak
JOKYMEHTTHU ®OPMATTOO

Mypaa alTeiIraHiai, TEKCT MPOIECCOPIOPYHIa TEKCTTUH ChIPTKBI
KOPYHYIITY K003 OOJTyITy YU9yH MIPU(TTUH TYPY, ©6TIOMIOPY, TYCY KaHa
a03aIThIK TETU3MIENYYCY, Y€K apa ChI3yy CBIAKTYY JKacairajiap MEHEH
OalBITBIIBIIIBEI MYMKYH. ByJ1 CBIIKTYY aManjapbl aTkapyy 10KyMeHTTH
¢opmatToo aemn atanat. DopmaTToo mpudT, TEKCT Ke ab3aika KapaTta
KOJIJIOHYJTYIITy MyMKYH. Byi cabakTa (hopMaTToOoro THemenyy amasiiap
MEHEH TaaHBIIIACHIH.

Aukvlu ce300p. TeKCTTH (popMaTTo0, ad3auThl (POPMATTOO, OETTHH
(¢opmathl, 0eTTUH TAPTHII CAHBI

TEKCTTH ®OPMATTOO

Tekcrreru pUPTTUH TYCY, YNMMEHUH KOPYHYIIY, 6TYOMY, ’Ka3yyCyHYH
TYPY TOMOHKY/1611 TaHanaT:

1) dopmarranbimiel Kepek OONTOH TEeKCT OenruieHer, 0.a. OJOKKO
aJIbIHAT,

2) tomeHKY A xe b 6erymMaepyHyH OHpH KOJIOHYIAT.

A) mypna kepyiareH bamksl MeHronyH HpudT norukansik ToOyHaH
KEPeKTYY KacHeTTep TaHjaajar.

b) IlpudT mapamerpsepm OaiylaHBIII TEPE3CCUHUH MYMKYH-
yyJdyKTepyHeH mnaiiganansuiat. byn tepese IpudT norukansik
ToOyHaarsl ~ Oenrucu >xapaambinna aubuiatr. lpudt Oaitnmansim
tepezecu WMpudpr (Ilpudr) xana Komymua (JJomomHuTENBHO)
KaTMapiapblHaH Typar.
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IIpudTTUn napamerpiaepu (KacueTrTepn)
1) mpudTTHH TYPY 2) mpudTTHH ka3yy Gopmacs
3) mpUPTTHH OTIOMY 4) mpuTTUH TYyCY
5) acThIH CBI3YyyHYH KOPYHYIIY 6) acThIH CBI3YyHYH TYCY
7) mpuTTHH KOPYHYIIY 8) TekcTKe TaaHIBIK TYPAYY dhbexTTep

HIpudt nmapamerpiepu Oainanpim TepesecuanH Komymua (omon-
HHUTEIIFHO) KaTMapbiHa bearuiep apacwinaarsl apaabik (MeX3HaKOBBIH

36



uHTepBai) Oenymy Macmrad, Apanwsik (MuTepBan), KuLiplmnyy
(CMmemeHne) ChIAKTYY TaHA0O asHTYANApbIHAH Typar. MacmTadabiH
naiip3pl OcirvHUH (MPUGTTUH OTY6MYH dMec) OeTTe KOpyHe TypraH
KOJIOMYH YOHOWTOT € KUYMpPEUTET. ApajiblK NYHKTY OelruiepauH
apachlHIarel OOMITYKTY apTThIpaT ke aszairar. JKbUIBINIYy MYHKTY
Oenrunepau carka CalbIITHIPMAIYy KOTOpyTra K€ bULABIMra >KbUIIbIpAT.
Mucaist:

Macmta6: sxu ce3 100%, Apansik: OObrunbii | Shrift mapamerpnepu
(*xeHOKOI)

Macta6: oupunun ce3 200%, sxkununcu 100% | Shriftnapamerpiepu

Apainbik: oupunun ce3 Pazpexennsiii (Celipek) Shrift mapamerpnepu
3 MyHKT

Keupmryy: 6upuaun ce3 Beepx (XKoropyra) 3 | Shrift mapamerprepu
IYHKT

AB3ALTBI ®OPMATTOO

A63anThl GOPMATTOO YUYH:

1) *kypryd yurys ab3arka *auramTelpbliarT;

2) temeHKy A xe B xxe C GenymmepyHYH OUpH KOJIJOHYIIAT.

A) mypaa kepysireH Bamkbl MCHIOCYHYH AG3all JIOTHKAIBIK TOOYHAaH
KEpEeKTYY KacHeTTep TaH/AajarT;

B) Berrn oearmiee (Pasmerka crpaHHIlbI) MEHIOCYHYH A03alm ke
bamkbl MeHtocyHyH Ctuiaep (CTHIH) JIOTHKAIBIK TOOYHAaH KEPEKTYY
KacueTTep TaH/ajar:
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Kacuerrep Taumoo xabl

1) ab3anThik TErU3ALIYY YCYJIYH TaH100 (COJIOH,
OPTOJIOH, OHJIOH, OETTHH KEHJIUTH OOIOHYA)

2) TEKCTTHH JapakachiH e3ropTyy ((KOHOKeil, Heru3ru
TEKCT, TYPAYY TeMa JapakaaapbiH TaHI00)

3) ab3alThIH COJ KIIKTEH YETHHYYCYH ©3TOPTYY

4) ab3alThIH COJI )KIIKTECH YETHHYYCYH 03TOpTYY

5) Oammksl canThl a03alTHIH KalTaH canTapblHa Coi3re1u
CAJIBIITHIPMAITYy YeTHHYY (YerHHyY JKe YbITyY)
YCYJIyH TaHJ00

6) Oarkbl canThl A03aITHIH KAJITaH CanTapblHA CbI3ruiu
CAITBIIITHIPMAITYy YETHHYY apajbITblH TAaH00

7) ab3alTaH Mypja TallTaia TypraH apajbIKThl
AHBIKTOO (ITYHKT 3CEOMH/IE)

8) ab3amraH KMUWH TaIlITajga TypraH apajbIKThI
AHBIKTOO (IIYHKT 3CeOHH IE)

9) ab3arl canTapbIHbIH apalIbITbIH TaH100 (Oup, Oup b=
’KapbIM, KU, MUHUMYM, aHbIK, KOOYPOOK) v=

10) a03arka aBTOMATTBIK TYPI® TApTHII Oepyy (TH3Me
Taii1a KbITyy CBISIKTYY)

C) A63anm mapamertpJiepu OaiiylaHBIII TEPE3CCHHUH MYMKYHUYITYK-
TOPYHOH NaiinananpuiaT. byn OGaitnanbiin Tepesecu A03al JOTHKAJIbIK
TOOYHJIArbl > OeNrucu kapJaamblHAa aubuiaT. bailjaHbllmn Tepe3ecu
ab3alThIH TOJNYK NapaMeTpiepuH AO3am OailllaHbIl TEPE3eCUHUH 2
YerunyyJiop kaHa apajbikrap (OTCTyIbl M HHTEpBaJIbl) jkaHa berrern
adaunl ([TonoxeHre Ha CTpaHUIIE) KaTMapIIAPbIH/IA KOPCOTKOH.

BETTUH TAPTHUII CAHBI

berrnH Herwsru KacueTTepuH Myplaa KepreH diek. berrun
KacHeTTepUHEeH Jarsl Oupy OSTTUH TApTHUI caHbl 00Tyl caHanat. berrepre
tapTun canblH Oepyy YuyH Komwy (BcraBka) tacmacel KosioHTHTY 12D
(KomonTurynel) To0ynyn bertun Taptum canbl (Homep crpanuib)
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TOMYYCYy

taHAanar. Harelibkaga TapTUD HOMEPHHHMH JKaWbIH JKaHa

(opMaThIH aHBIKTOO OOIOHYA TOMOHKY CYHYIITAp YbITAT:

byn cyHymrapgan Ouwpu KkaObul anblHCA, TYpAYY ¢opmMarrarsi
MYMKYHYYJYKTOp aubliaT. Afarrta, O€TTHH TapTUI HOMEPH OETTUH acThlHA
YKaNTalThIpbLIAT.

N -

©~No oA

CYPOO /KAHA TAIIIIIBIPMAJIAP

. loxymeHTTH (HhOpMATTOO AETEHJE SMHE TYIIYHYJIOT?
. TexcTTuH OenruieHreH 6eIyTYHIOTY Ka3yy KOpYHYLIYH ©3repTYYHY

UIIl XKY3YHII® KepceTyn Oep.

. Texkcrtun OenrunenreH OeMYTYHYH HIpH(T ©TU6MYH *KaHa TYCYH

©3repTYYHY HII KY3YHIO® KepceTym Oep.

. Texcttu (opmMaTToO AEreHAe SMHE TYIIYHYIOT?

Texcrtn (hopMaTTOOHYH MYMKYHUYIYKTOPYH HII XKY3YHIO KOpCoTyIl Oep.
A63an popmaTTanranga KaHAal KacHETTEpH ©3TOPOT?

. AG3anThl (OPMATTOO MYMKYHUYIYKTOPYH HIII JKY3YHI® KOpPCOTYI Oep.
. betke Typayy kepyHyITe pamkanap Oepyy MYMKYHUYIYKTOPYH HII

KY3YHI® KepceTyn Oep.

9. beTke TapTHIT HOMEPUH KAUTAIMITHIPYYHYH TYPAYY MYMKYHUYITYKTOPYH

UIII JKY3YHI© KepceTym Oep.

KOHYI'YY/IOP

1. «Menun MexeHNM — O30eKCTaH» aTTyy IOKYMEHTTHH OeT, pu@T jxaHa

a03anbIHBIH (hopMaTTaphIH ©3repT. TeKcTTern Oapablk «O30eKcTaH»
JIETEH CO3/10p KBI3TBUIT capbl TycTo O0oicyH. JJOKyMEHTTHH OeTHMHUH
TapTUIl HOMEPHUH KOM.

«OMmyp OastH-2» xaHa «MeHUH YiH-Oynem» arTyy JOKYMEHTTepAUH
dopmateiH €3repT. Ap OMp JOKYMEHT YUYH ©3YHYe ycynaa OeTTHH
TapTUIl HOMEPUH KOM.

TemMeHKY KepYHYLITO TEKCT TYy3 aHa NOKYMEHTTH «PopmarToo»
aTbl MEHEH CaKTa:

39



Jasip TexcTTHH OosyeyH (OpPMATTOO YUVH OJOKTOH maiiajnaHca

AT yuyH Texerrum Gemyry GeNrMiCHET jKaHA KepeKTyy (OPMATTOOIOP
arkappuiar. TekcTTHH OenyryHe (oOpMATTOOHY KOJJOHYY YYYH TOMOHKY
MYMKYHYYIYKTODJIOH J1a MaiaanaHyy MyMKYH:

a) ce3ny GopMaTTOO YUYH MKYPIYYTY CO3/IYH HUMHE KAUTAIITHIPYY KETHIITYY;

6) a03aITHl ¢opMATTO0 YYYH KYPrYuTy aO3alThiH HUYMHE

4.

KETULITYY.
Hentepune «MamekeTuOU3IUH KEJIETUHUH MYHO371eMecy» aTTyy
TeKCT »ka3. Tekcr jka3yynaH Mypha IjaH Ty3. TeKCTTHH asrbIHIa
TEKCTTETU CO3/10pre Taacup 3TTHPHIIE TypraH MpHQT kaHa a03alThIH
KacueTTepu, OeTKe Taacup ITTUpUIIE TypraH OETTUH KacHeTTEepPHH
KOpCoTyN orT.

8-cadak

JOKYMEHTTH PEJAKIIUAJIOO )KAHA
POPMATTOO BOIOHYA KOHYT'YYJIOP

Yiine paspaanrad TEKCTUHAWH HETU3MHAEC «MEHHH AOCTOPYM»
JIereH JOKyMEHT paspaa. TeKCTTMH Ma3MyHYH pedakiusia
kaHa aokymeHTTHH (Oer, a03am, wWpuPT) (OPMATBIH ©3TOPT.
JlokymMeHTTH «MeH jkaHa IOCTOpyM» aTalbIlIbl MEHEH Kaipa
CakTa.

Yiine pasppanraH TEKCTUHAWH HerusuHae «MamiekeTuou3aun
KETETUHUH MYHO3JIOMOCY» aTTyy IOKYMEHT aaspiaa. JloKyMeHTTH
penaknusia JkaHa TUIAHIbIH HermsuHzae (Oet, aOsam, mmpudr)
(dbopMaThIH ©3TepT.

. MS Wordno temenky TemanapiaH OMpHHE YakaH aHIeMe ka3, YIIyJI

aT MEHEH CakKTa, pefaknusuia skaHa (Oet, ab3an, mpudt) GopMaThiH
©3TepT.

a) «Canam, Hoopy3!».

0) «AJITBIH KY3».

B) «Cyy — amooHyH OyJarsi».

r) «JleH COOMyK — TYMOH OalIIbIK».

TemeHKy TemanapiaH OMPWH TaHIAM, ACNTEPUHE YIIYJ aTasblliTa
TEeKCT ka3. TeKCTTUH asArbIH/Ia TeKCTTETH CO30PTe TAaCUP ITTUPHUIC
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Typra mpu@T jxaHa a03alThIH KACUETTEPUH, OETKE Taacup STTUPUIIE
Typran OCTTHH KaCHETTEPUH KOPCOTYII OT.
a) «MeHHH MeKTeOnm».
0) «Kuten Ounmum Oysarsi».
B) «MekTen OMIMMIUH OYOTY.
TeMeHKY TecTTepau WINKTE jKaHa )KOOOYH aHBIKTA.
MS Wordmo TekcT ka3yyHyH dSpekenepuHe OaiaHbBIIIKaH Tyypa
’KOONTY Tarl.
A) ydypparsl canTtblH asrbiHa ©Tyy Y4yH HOme kmaBuiim OacwuiaT;
B) xanpr a03anka etyy yuyn ENTER knaBuim Gaceiiar;
B) yuypaars! cantbin Oamsina oTyy yayH ENTER knaBumim 6aceiiar;
') GapapIK KOOMTOP TYypa.
2) MS Wordao TekcT xa3yyHyH spexernepuHe OallaHbIIIKaH Tyypa
’KOONTY TaIl.
A) ce3cy3 arkapbUIyyra THHUHII OOJTOH MPOOEIIN JKAHramThIpyy
yuyH Ctrl+Shift+Probel xnaBumrepu voryy Gacbuiar;
b) neduc Genrucu npobdennepcus Ka3buiaT;
B) y3yH THpe 9Ku KarblHaH MpoOeNep MEHEH aKbIpaThUIAT;
') GapapIk sx00mTOp TYyypa.
3) MS Word nokyMeHTTepHH/Ie CalThIH asrblHA OTYY KaHAal aTKapbuiaT?
A) Ctrl+Home xmaBumtepun 6acyy apkbuiyy;
b) Home knaBummH 6acyy apkbuiyy;
B) End xiaBuim xapaambIH/a;
I') Ctrl+End xnaBuim sxapaaMbiHa.
4) JIOKyMEHTTH TONYK ONTMiIee KaHAai WIIKEe allbIpbuiat?
A) Ctrl+A knaBumirepu voryy Oachuiar;
b) Alt+A xiaBumrepu yoryy OachuiaT;
B) Ctrl+Alt+A kiaBumrepu yoryy Oachuiar;
I') Shift+A xnaBumTepu 4oryy Oachuiar.
5) Wordno mpudrrun GopmaTbiHa dMHEIEP KHPET?
A) tycy; B) emuemy; B) umitmenun kepynymry; ') OGapabirsl.
6) LpudT ce3y KaublH Kazyy KOPYHYLIYH® OCpUIITeH KOOINTY Talrl.
A) Ulpudr;
b) lpugm;
B) Ilpudr;
) lpudr.
7) AG3ar1l canTapbIHBIH apachIHIATbl APAJIBIKTI TAHI00 KAHChl TOMYYHYH
KapAaMbIH/Ia aTKapbLIaT?

A)

= o

B) B) r) i
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9-cadak
JOKYMEHTTEPJE CYPOTTOP MEHEH UIIITOO

K93 6up moxymMeHTTepau HaspaooI0 Kaaploan KaHa CypeTTOpAeH
na naiinananbuiat. ['azera, )KypHau ke KUTENITUH OCTTEPUH]IE MbIHIaN
abanmapabl Kell KE3UKTHPreHCHUH. ATam aiTcak, KOJYHIAarbl OKYyy
KUTEOMHUH OeTTepuHE Na TYPAYY CYpPOT »kaHa »ajablibanmap Oap.
Typayy uuiMe >KaHa CypoeTTep IOKYMEHTTEpAUH KOPro3melyy,
KBI3BIKTYY JKaHa TYIIYHYKTYY OOJyIIyHa KbI3MAT KbUIaT.

Aukblu c6306p. KapTHHKA KAWTamITBIPYy, CYPOT JKaliramtbIpyy,
cyper ¢popMarThl.

CYPOT KAUTAIITBIPYYHYH MYMKYHUYY.JIYTY

TexkcTTiH MasMyHyH OailbITyy MakcaTbIHIa JOKYMEHTKE CYpeT ke

(otocyperrepay KaWTamTelpyy MYMKYH. AJ YdyH Oarrrar >Kypryd cypet
KA aIITBIPBUTBIIIBI KEpEeK OOJITOH skepre opHOTYIaT, kuiinH Koty (Bcraska)

tacMackiHbiH MiumocTpamusiiap (Miumoctparim) ToOyHa KalpbLTyy jkacaar.

Cypettep 2 Typayy OyliakTaH >KalraiThIpbUIBIIIBI MYMKYH:

MS Word komeknusceinan | @orocypet (Kaptunka) Tomuycy sxapaMbiHjia

Cyper daiinbiHan Cypet (PucyHOK) Tom4ycy >kapaamMbIHia

KOJUIEKIUSIAATI'bBI. KAPTUHKAHDI
JOKYMEHTKE KAUTI'ALUTBIPYY

Kosteknusaarsl KapTUHKaJIAPbl JIOKY-
MEHTKE Kauramrelpyy YuyH MWimocrpa-
msiap (Maumrocrpanun) toOyHnarsr Kap-
tuHka (KapTuHka) TOmMYyCy TaHIAbIII,
TEpE3CHUH OH OONYTYHI® KapTHHKA >KaHa
9CKU3JICP/IU TAH00 YUYH Maceenep aiMarsl
aubLIaT,
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Anarra, Macenenep aimarbiHbiH O0bekTTepan n3100 (ckaTth 00beKThI)
TaHJ00 asHTYachiHIa Bapabik myabTtumenua dgaiiigapol (Bee daiiibl
MyJIbTUMENA) KOPYHYI, MporpaMma TapaOblHaH KaWUTaIlTHIPBLUIBIIIEI
KO3/16 TyTYJITaH WITIOCTpaLUsIap kaHa (oToCypeTTep TaHAaaraH 0oJoT:

Mungerrep tapmarsigaarsl bamroo (Hauate) Tomuycy Tanmpanranma
KOJUJICKIUSAAAH TaHJAIraH TYpJepre bUlalblK KeJIreH OapAblK KapTUHKaIap
ACKU3JEP KOPYHYLIYHA® KepyHeT. KapTuHKaHbl >Kalramrelpyy Y4YH
ACKU3JEPN OapakTall, YblYKaHAbIH JKapJaMbIH/Ia KEPEKTYYCY TaHIaIbIIIbI

KETHUILTYY:

TaHg00HYH HATHIKACHL:
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MS Word xoseKuschIHIarbl KapTHHKAIAp TeMasiap O0r0HYa TOITOPTO
OupHKTUpHITEH 00Ty, Oyl OMPUKMEHH YBIYKAH/IBIH KOPCOTKYUY ICKU3TE
OarpITTaNTaH/1a KOPCOTYITOH TYIIYHIYPMOIOH ()KOTOpyAarsl KapTHHKAIA
TeMa: JIoMa, 3J1aHus, 03epa, peKu) KOpYy MYMKYH.

byn ceisikTyy TOmTOIITYpYYy Kaiichl Oup Tema OOrOHYA CYpOTTOPIY
137106 MYMKYHYYJIYTYH 6epeT. ToMOHKY CYpeT TaH/100 asiHTYaChIHA KeCHI
(mpodeccust) TemMachlHa KUPTH3WIUIIN HETHU3HHICTH M3/100 HATBIHKACHIH

varpuiabiprad (Mckate: npodeccus):

AnGetTe, )KY3/6H allyyH KapTHHKAJIAP/IbIH HUNHEH KePEKTYYCYH U3JIeT
TaOyyHY TE3JIeTYY YUYH, ajJap/sl Temajaap OOr0HYa KOPYII YbITYy MaKcaTKa
BUIAWBIK 00JIOT.

JJOKYMEHTKE CYPOTTY ®ANJIJAH KAUTALITBIPYY

JlokyMeHTKe 3¢ TyTyMIarsl (KOMIBIOTEPAMH HETH3TH 3C TyTyMYyHIarbl
K€ CBIPTKBI 3C TYTYMAAparel) cypoTTyy ¢ainaap skaHa poTocypeTTepay
Kadramtelpyy yuyH Wmmoctpammsuiap toOyHyH Cypert (PucyHok)
tonuycy taHpanar. Ausuran Cyperty kowy (BcraBka pucyHOK)
OaliTaHbIll TEpe3eCH JKapJaMblHIa KepekTyy (ain Oenrmiener (Paint
IporpaMMachIHJIa CYPOTTY auyyHYH MYMKYHUYJIYKTOpPYH 3cte). Kepekryy
cypeT ¢aiibl TaHJANraHIaH COH, aHbl JKAWUTAITHIPYy YUYYH OailaHbIII
tepesecrHeH Kowy (BcTaBuTh) TOMUYCyH TaH00 KETHIITYY.
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JOKYMEHTTEI'N CYPOTTYH ®OPMATBIH O3TOPTYY

JIOKyMEHTTE CYPOTTY TEKCT MEHEH LIalKell XKalramTbipyy
YUYH KeIl yuypJiapjia CypeTTYH 6JJ46MA6PYH KaHa MKalramyy
abdajbIH, 0.a. popMaThIH ©3repTYY Kepek 6050T. JJoKyMeHTKe
KaUTalITBIPBUITaH CYPOTTYH (hOPMAThIH ©3repTyy YYYH 000-

Jqy, THUEWeNyy CYpeT UblYKaHJABIH >KapJaMblHAa TaHjaajar.
Harslitxkaga OeNruieHreH CYpoTTYH aiyaHachl (Yeru) ChI3BIK
MEHEH KypyaJar.

An Tyypa TepT OypuTyK TypyHAe OOJyIl, YOKyJapblHIA *aHa KaK-
TapbIHBIH OPTOJOPYHIA CYPOTTYH OIYOMYH ©3repTYy MYMKYHUYJIYTYH
Oepyyuy uekutrepu Oap. UblUKaHIBIH KOPCOTKYYY YIIYJT YEKHUTTEPIHH
OUMpUHMH YCTYHO ajblll KEJIMHHUI, COJI TOIMYycy OachbuliraH abanjga Kaicel
Oup ’KaKka XbULIBIPBUICA CYPOT KHYHMPEET XK€ TECKEPUCUHUYE HOHOET.
BearnjieHreH CypeTTeH HyCKa KOUYYPYY Ke aHbI 04YpYY OeJIrMJIeHIeH
TEKCTTePAH HYCKAJIOO0 Ke 09YPYY ChISKTYY HILIKe allbIpbLIAaT.

Wordao cyper chi3buIraHIa ke OeJrHjIeH-
regie nmporpamMmanblH CypeT MeHeH HIITOO
(Pabota ¢ pucyHKamH) KOHTEKCT-MEHIOCY aKTHB-

Jewier.

Cypeot menen umreo (Pabora c pucyHKkaMu) KOHTEKCT-MEHIOCY TOMOH-
KY JIOTUKAJIBIK TONTOPJOH Typar:

Tontop Kepynymy
O3repyyJiep
(U3menenue)

CyporTepayH cTuiiepu
(CTunu puCyHKOB)

Hperrtoo
(YropsimouuTs)

Onuem
(Pa3mep)
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— O3repyysep (M3menenue) T00y cypoTTyH (OHYHA, TYCTYH aubIK-
THITBIHA KaHA KOIOJIYTYHA TaaCHp 3TYY MYMKYHUYIIYTYH Oeper.

— Cypeotropayn crwiaepn (CTHiM PUCYHKOB) TOOY CYPOTTYH HEK
apachlH aHa KOPYHYY CTUJIIEPUH ©3repPTYY MYMKYHUYJIYTYH OeperT.

— Uperroe (YnopsaounTs) To0y CypeTTy OeTTe TEKCTKE jkaHa Oarika
CYPOTK® CaJbIIITHIPMATYy OalTaHBIIIBIH aHA JKAWTalryyCyH TaHIO0oO,
cypeTTy Oypyy ’kKaHa YarbUAbIPYYy, OUp KaH4a CYpPOTTY OUPUKTHUPYY XKe
OUPUKTUPUITEH CYPOTTOPAY aXKbIpaTyy MYMKYHUYJIYTYH OepeT. Mucainsl,
tonTyH TekerT MeHeH maiikemTuru (OOTekaHHE TEKCTOM) TOMUYCY
CYPOTTY TEKCTKE CANIBIIITHIPMAITYY KaUrallITHIPyyHYH TOMOHKY a0ayiapbIH
YBIYKAHJIBIH XKapJaMbIHa TAHA00 MYMKYHUYJIYTYH Oeper:

Cyper Teker Teker cypeTTyH Tekcr eTyn
TeKCTTHH PAMKAHbIH KOHTYPY Ooiision KeTyy4y
apacbIHja ailJIaHaCBIH/IA (ITo xoHTYpY) (CkBo3HOE)
(B Tekcte) (Bokpyr pamku)

123 123 4 123 4
456 56 56
KJ1acc KJ1acc KJ1acc
1234 56
KJ1acc
Texct cyperTyH Cypet TekcTTHH Cypert TekcTTeH
YCTYH/16 5KaHa apThIH/IA) aJAbIA

acTbIHJA (33 TGKCTOM) (Hepeﬂ TCKCTOM)

(Ceepxy u cHU3Y)

123456 123 KJ1acc
KJ1acc
123456 knacc

TexcTTHH apachiHaa abanblHIA CYPOT TEKCTTHH aXKbIparbic OOIyTy
(mpudT) KaTapkl )Kairaia TypraHbITbIH aUTHIIT 6TYY KepeK. AHBI OETTETH
cantapjabl OOWION TEKCTTHH OMp O6JIyTy KaTapbl KbUIABIPYY MYMKYH.
Kanran abanmapaa 0oiico, cypeT TEKCTTEH ©3YHYe OOy, aHbl OETTUH
KaaJiaraH >KepHUHeE JKalTalTeIpyy MYMKYH.

— Omauem (Pa3mep) ToOy CYpeTTyH ©I4OMIOPYH ©3repTyy, TYPAYY
dbopmaiiap KepyHYIIYHI® 06JYTYH KbIPKYY MYMKYHUYJIYTYH Oeper.
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CYPOO /KAHA TAIIIIIBIPMAJIAP

. TekcTTyy JAOKyMEHTTepre 3MHE YUYH CYPOT KalralmTelpbuiaT?
. JlokyMeHTTepre cypeTTep KaHmai OyiakTapAaH >KauTalnThIpbLIaT?
. JlokyMeHTTepie CypeT >KaWTamTelpyy Kepek OONTroH ep KaHmail

KOpPCOTYIOT?

. Word TekcT mporeccopyHa TOKYMEHTKE CYPOT JKalramThpyy YIyH

KaHJal amanaap aTKapbLiaT?

. Word xoineknusicblHaH CYPOTTY «ApXUTEKTypa» TeMachl OOHOHYA

U37I06HY KepceTyn oep.

. JlokyMeHTTern cypeT KaHdail OenruiaeHeT?
. JIOKyMEeHTTern CypeTToH HyCKa Keuypyy »aHa KalraltblpyyHY

KepceTyn Oep.

. JIOKyMeHTTern CypoTTy KaHJail KbUIbI ©4ypYY MYMKYH?
. JIOKyMeHTTern CypoTTYH ©I4eMIepY KaHTHUI ©3repTyIoT?

KOHYI'YY/IOP

. «MeHuH Yi-Oynem» TeMachlHAa CaKTalraH JOKyMEHTKe ap Oup yi-

OYJiIo MYYOCYHYH 29JI€TEH K€ KbI3bIKKaH KECHOMHE BUTAWBIK KeIYY4dy
CYPOTTOpAY KaWramThlp kaHa (GopMaTTapblH ©3TepT.

. «MeH xaHa JOCTOPYM>» aTaJiblllibl MCHCH CaKTaJI'aH IOKYMCHTKC

TEMaHblH Ma3MyHYHa bUIAHBIK CYPOTTOPAY JKAWTrallThIp KaHa
dbopmaTTapeiH ©3repT.

. Wodno TemeHky kepyHyITy mnaina kb skaHa «CyperTyH Gopmatsi»

aTbl MCHCH CaKTa.

. Jlenrepune «Paintre cypeT chidyy» arTyy TekcT ka3. Tekcrre Pa-

It mporpaMMachIHBIH MYMKYHUYJIYTY, HHCTPYMCHTTEP HaHEIUH/ICTH
MHCTPYMEHTTEPJIMH MUJIETTEpU ‘KaHa anap Maijga Kblia TypraH
¢durypanap 6osicyH. YuitmenepauH TYCYH ap TYpAYY TaHa.
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10-cabak
JOKYMEHTTEPIEI' ®UT'YPAJIAP ) KAHA YUMMEJIEP

JIoKyMeHT Ma3MyH/yy >KaHa Koo3 OONyIly Y4YyH TeKCTKe K3dje ¢urypa
e CYpeT KalramTeipyy Kepek 6osoT. Jrepae an WordayH KoJuieKIusChIHaa
0os60couy? Anma cunep Paint mporpamMMachiHaH MaiIalaHbIIIBIHAP MYMKYH.
bupok Word nmporpamMmachiHbIH GUrypa aHa YuiiMe YUYy MYMKYHUYJIYKTOPY
na 6ap OOJroHAYKTaH, aH/IaH Maigananyy UIIMHEPAN Kbl )KeHUIICIITUPET.
Byn cabakrarsl kenreren amanaap cuiepre Paint mporpamMMackiHaH MaaibiM

OOJITOHTIYTY YYYH ajapibl aTKapyy KbIMBIH OOJOOMT.

Aukvly co30op: GuUrypaHbl Kalramreipyy, (purypansin gpopmarsl,
(purypanapab OMPUKTHPYY

YUHYYHYH MYMKYHUYJYKTOPY

buz eTkeH cabakrapga TEKCTTYY JOKYMEHTTEpre CypoTTOpIy
)KaNTaIITRIPYYHY KOPYIT YbIKTBIK. AHYANIBIK TaTaaa 00JI00rOH YniiMenep i
TEKCT MPOIECCOPYHYH MYMKYHUYJIYKTOPYHOH IaiilalaHbll Ja YHHCe
oomor. byn wmmrn Kory (BceraBka) tacmaceinbiH MiumocTpanusijiap
(Mmmroctparuu) ToOyHaarsl @urypanap (Purypsl) 06JyMYHYH TH3MECH
’KapJaMbIH/Ia aTKapyy MYMKYH.

AdpuiraH TH3MeIe TOMOHKY TYpAery (urypagapiabl Kalramreipyy
MYMKYHYYJYT'Y KAMTBLITaH:

AKBIPKBI KOJJIOHYJTaH CLisbicTa Tux
¢urypanap P OypuTyKTap
[Nocnenue uenorp30BaHHbIe GUIryphl | JInHUH IIpssmoyronbHUKH
Heruzru Qurypanyy ®opmyna YIYH
¢burypanap xeodenep ¢burypanap
OcHOBHBIE (HUTYPEI durypHsle CTPEIKH Qurypsl 11 popmyn
bnok-cxemanap Kemnpruanap sxaHa TacManap | Gurypaityy sckepTMesiep
biok-cxema 3B€3I[I>I 1 JICHTBI BriHocku
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OUT'YPAHBI ®OPMATTOOHYH K32 BUP
MYMKYHUYYJIYKTOPY

MS Wordno ¢urypa cei3biirania ke OSIruiIeHreH/ie mporpaMMaHbIH
Coi3yy kapaxatrapbl-@opmar (Cpencrsa prcoBanus-Dopmar) KoH-
TEKCT-MEHIOCY akTuBJemeT. Jrepae ChI3yy KapakaTTapbl KOHTEKCT-
MEHIOCY TaH/IaJIca, aH/la aubLITaH TacMaja, cara Taansim 6oiroH Mperroe
(Ynopsimounts) xana Omauem (Pa3mep) TonropyHa Korrymua (GUTypaHbl
(GopMaTTOOr0 TaaHIBIK TOMOHKY TONTOP KOPYHOT:

Tonrop Kepynymy

durypanbl
KAUTALITBIPYY
(BcraBka ¢uryp)

durypanapabiH
CTHJIACPH
(Ctuu uryp)

WordArt
CTHJIIepH
(Ctumm WordArt)

Texcer (Tekcr)

®urypansl xkairamreipyy (BcraBka ¢uryp) ToOyHYH KapaaMbIHIa
KUWUHKY QUTypazap/sl Kauramrelpyyra 60J0T.

®urypanapabia crmaepu (Ctimu ¢uryp) To0y durypa skaHa aHbIH
UYUHJIETH TEKCTTUH KOPYHYY CTUJIEPUH ©3repTyy, (UTYpaHbIH HYUH
’KaHa 4eK apachlH OOEOHYH TYpAYY MYMKYHUYJIYKTOPYH OeperT.

WordArt ctuagepu (Ctumu WOordArt) To0y TEKCTTH KOPKOM CypeT
TYPYH/I© KOPCOTYYTo OalIaHbIIIKaH aTalbIH TEKCT AP HEKTTEPUH KOJIJOHYY
MYMKYHYYJIYKTOPYH Oeper.
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Teker (Texct) TOOy TEKCTTUH QUTYpaHBIH HUUH/IE JKAWTalTyy OarbIThl
’KaHa BEPTHKAIb TETH3/IEHYY MYMKYHUYJIYKTOPYH OeperT.

®UT'YPAHBI )KAUTAIITBHIPYY )KAHA ®OPMATTBI O3IOPTYY

betke durypansl xairamreipyy Paint mporpammace! ChIsIKTyy (urypa
TaH100, (QUrypaHbl >KaUTaITHIPYYy KaHa (OPMATBIH ©3TepTYY CHIIKTYY
KaJiam1ap/ibl ©3 HUKUHE aJaT.

@urypa KaWramTelpyy, YdiMe YUYy >KaHa >KaWramTbipbulia TypraH
(GurypanblH KOpYHYUIYH ©3répTYYHYH K33 OHp MYMKYHUYJIYKTOpPYH
TOMOHKY >KapasiHJa KepyIl YbIraObI3.

ATKapbLIyy4y apaKeTrTep Harbiiixa
1. ®durypanap 6enymMy TU3MECHHICTH Ybl4KaH/IbIH KOPCOTKYTY +
Herusru ¢purypasap rodynan A (Mecsi) KOPYHYIIIYHO KEJIET.

TOMYYCYH TaHIAHOBI3.

2. UbluKaHIBIH KOPCOTKYYy uHuiime
Oamranplibl  KepeKk OONTOH  YEKUTKE
OarpITTalNraHgaH COH  CON  TOMYYCYH
Oaceim TypaOb13. UbIUKaHABI KBUIIBIPHIII,
KOPCOTKYUYH KEpEeKTYY OarbiTTa apaker-
teHaupedbus. ChIByyHy TOKTOTYY Y4YYH
YBIYKAH/BIH TOMIYCYH KO€ Oepebus. Yiryn
¢durypanbl jmarel 2 Koy Cbi3aObi3 (ke
HYCKaJIaiObI3).

3. 1- xana 3-cypeTTepery aiiapabiH
KEHJIUTUH 63ropTe0y3. AJl YUYH CypeTTep
OeJTHJICHTEHJIE YblTa TypraH capbl pOMO
TYPYHIOTY MapKepre YbluKaH  JIbIH
KOPCOTKYYYH OarbITTarl, COJl TOMIyCyH
0ackaH Typae 1-cypeT y4ayH coiro, 2-cypet
YUYYH OHTO KbIIIBIPAOBI3.

4. l-cyperty Oenruiemn, CbI3yy Kapa-
:karTapsl — DopMaTr KOHTEKCT-MEHIO
TaCMachIHBIH DUTrypajapablH CTUJIePH
Jorukanblk ToOyHaH durypansiH 3¢ dekt-
tepu (DpdexTsl Guryp) TOIMYYCYH

TaHJalobI3. AubUiraH THU3MEHUH Penbed
(Penbed) Tomuycy TtuzmecuHeH Bypu

(Yron) KOPYHYIIYH TaHIaHOBbI3.
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5. Koropymarel 4-Tu3meneru  ycyijua

2-cypet yuyH Ap nexo (Ar deko) ,
3-cyper yuyH Oonco Kanrawy (Haxion)

KOPYHYIIYH TaHIaiOBI3.

6. 3-cyperty Oenrmnen ChI3yy KapaKat-
Tapbl-PopMaT KOHTEKCT-MEHIO TACMAaChIH-
narel  ®@urypaHbl  kanToo  (3anmBKa

¢urypbr) TOMYYCYy THU3MECHHEH
Cypet (PucyHOK) TOmMUYyCyH TaHIaiOBI3.
Adputran OalIaHBINI TEPE3ECCHHEH KalChl
oup cyperry Tanman JKaHramreipyy
(BcTaBuTh) TOMYYCYH TaHIaWObI3.

7. 2-cyperty Oenrmien Chi3yy Kapaxat-
Tapbl-POPMAT KOHTEKCT-MEHIO TACMAChIH-
narel @urypansl Kantoo (3aauBka GUTypbI)

Tormaycy Tu3MecuHeH Tekcrypa
(TekcTypa) TONUYyCYH TaHAaHObI3. AYbUITaH
tismenen  Cyy Tamubiiapel  (BomsHbie
Karii TeKCTYPaChIH TaHIai0bI3.

8. 1-cyperty Oenrunen Chi3yy KapaKat-
Tapbl-PopMaT KOHTEKCT-MEHIO TACMACHIH-
narel  durypanbl  kanToo (3anuBka

burypsr) TOMUYYCY THU3MECHHEH
I'paguent (['pagueHTHAs) TONMUYCYH TaH-
naiob13. Aubuiran tusmeneH bopoopaon
(M3 uenTpa) TOMIyCyH TaHIaHOBI3.

Koronran ¢urypanapasl TEKCTKE CANBIUTHIPMANYY >KaUTalIThIPYy alalibl

CypoTTopaoery ChIAKTYY aHbIKTAJIaT.

OUT'YPAJIAPABI BUPUKTUPYY

betke xalramteipbuiran 6up Heue GUrypazaH yniiMe maiia Kbutyy MyMKYH.
bupok ¢urypanapaplH opAy TEKCTKE CalblLITBIpMallyy jKairamlyy a0aiblHa
Kapail e3repyn KeTUIIM >KaHa YUIMEHUH KepyHywy Oy3yilylly MYMKYH.
Msbinpait 60100cTyry yuyH, anarra, ¢urypanap OWpUKTHpUMI, OYTYH Oup
yuiiMe maiga KeUIblHAT. Mucanbl, «Yi» 4UAMECMH TOMOHKYYO Maiaa KbUIyy

MYMKYH.
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1. ®urypamap Oemymy TuszMecunaern THk
oypurykrap ToOyHan Tuk Oypuryk (IIpsmo-
yroibHUK) [] TOMYyCyH TaHIalObI3 KaHA THK
Oyputryk cb13abbi3. byn ¢urypa Tekerrun
YCTYH/16 a0asblHAa ChI3bLIAT.

2. CeByy xkapaxatrapsl-DdopmMarT KOHTEKCT-
MEHIO TacMachlHAarsl OUrypaHsl KauramTbpyy
(BcraBka ¢uryp) morukansik To0yHyH Herusru
¢urypanap tooynan TeH kakTyy y4 OypuTyK
(PaBHOOEGIPEHHBIN TPEYTOJBHKUK) A\ TOMIYCYH
TaHIallObI3 JkaHa Y4 OypuTyk cb13a0bi3. byn
¢urypa na TEKCTTHH YCTYH© a0alblH/Ia ChI3bLIAT.

3. @) y4 OypuTyKTy OarbIT KIABHIITEPU KE
YbIYKAHBIH JKApJaMbIHIA O KbULABIPHIN, THK
OypUTYKTYH YCTYHO >KalramTbIpadbl3.

0) smu Shift knaBumun 0ackan adanna YblYKaH-
JIBIH YKapJIaMbIH/Ia KU (UTYpaHbl TaHIAHOBI3.

B) Cbyy kapaxkattapbli-@opMaT KOHTEKCT-
MeHI0 TacMachiHaarsl Uperree (YmopsjpounTh)
toO0ynyH TonTomrypyy (I'pynnupoBars) Oemy-
MYyHoH TonToo TonuycyH TaH1ai0bI3.

@urypajgapabl 0yTyH OMp 4uiiMe KOPYHYLIYHI6 OMPHMKTHPYY Y4YYH
(urypajapablH TeKCTKe CAJBIITHIPMANYY a0ajbl TEKCTTHH apachIHAA
6os100cTyry mapr!

1.

4.

CYPOO ’KAHA TAIILLIBIPMAJIAP

Word TekcT mporeccopyHaa (urypamapabl Chi3yy YYyH Kaiichl
TacMajaH IaigagaHepuiaT?

2. Word TekcT mporeccopyHaa KaHaai Gurypaisapiasl Chizyy MyMKYH?
3.

Word TekcT mporieccopyH/ia Ty3 ChI3bIK ChI3yYHY, aHbIH KaJIbIH/IBITbIH,
TYCYH aHa MITPUX TYPYH ©3TOPTYYHY HII KY3YHI© KepceTym Oep.
Word Tekcr mporeccopyHaIa THK OypuTYK ChI3yyHY, OOEOHY, deK
apachlHBIH TYCYH JXKaHa MITPUX TYPYH ©3TOPTYYHY HII KY3YHIO
KepcoTym Oep.

. Wordno smnurnc chi3yyHy KaHa WYMHE TEKCT KazyyHy, (hOpMaThIH

©3repTYYHY HII KY3YHI® KepceTym Oep.

. Wordno ¢urypanbiH udyuH OOSOHYH YCYJJApblH WII JKY3YHIO

KepcoTyn Oep.

. Wordno uwiiMenepayu 4YarbuITyy MYMKYHYYJIYTYH HII KY3YHI©

KepceTyn Oep.
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Wordno ¢urypanap kanmaiiva Oypynar? Mmn ky3yHIe KepceTyl
oep.

Wordno uwmiimenepan OUPHKTUPYY MYMKYHUYJIYTYH HII KY3YHZIO
KepceTyn Oep.

KOHYI'YY/IOP

Cep3bIK XKaHa TOPT OypuTyK CbhI3yy amajjapblHaH MaiiganaHbli,
PobGoTTyH cyperyH cChI3.

Ch13yy amanjapblHaH MMaiJaJIaHbIll, KOMIBIOTEPAUH CYPOTYH CBI3.
TemMeHKYy KOpYHYIITOrY YUAYH CYPOTYH Nanja KbLI.

4. Hycka keuypyy MEHEH TOMOHKY yJaalallThIKTa (GUrypanapas! naiua

KbIJI.

6-KJiace

5. «Paintre cypeT cbi3yy» artyy TekcTuHaern ¢urypanapast MS Word

MYMKYHYYJYTYHOH Taijananbn Cbi3 kaHa «Paint »xama Word»
aTaJbllIbl MEHEH CaKTa.

Hentepune «Paint sxana WordoyH MyMKYHYYIYKTOpY» aTTyy
TEMa MEHEH YIIyl 5KU TNPOrpaMMaHbIH (QHUrypanapibl ChI3yy
MYMKYHUYJIYKTOPYH  CANBIITBIPYYdy  Kaapl0anm  maiiga  KbLi.
XKanpibanra ¢urypanapasl ChI3bIN, Mporpammanapra THEUIIeTYY
TYpAe cbi3yy «OHoi» xaHa «KbliibIH» %e «MyMKYH 3MEC» ChIKTYY
KOOMNTOPIY Ka3.
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11-cabak
CYPOT KAHA YMMMEJIEPTE TUEILIEJYY
TITPAKTUKAJIBIK CABAK

1. «MamnekeTuOM3AWH KEJIeTMHUH MYHO37eMecy» aTbl MEHEH
CaKTairaH IOKYMCHTKE JKEJICTHOM3IMH CYPOTYH (KbUIABI3IApChI3)
CBI3 JKaHa THEIIeNyy TYCTep MEHEeH OoE.

2. Wordno ¢opmMarToo MyMKYHUYJIYTYHYH TaacupuHiae A CYpPOTTOH
TOMOHKY >kaabiOanmarel b xana B cypeTrepay maiga Kbl jkaHa
«Cypet xaHa (GopmaT» aTbl MEHEH CaKTa.

A b B

3. «KommeloTep Oenmmecy» arTyy CYpPOTTOH TraHa TypraH JOKYMEHT
naiija KbUIbll, anbOOMIyK OeT KepyHyllyHe eTkep. JloKyMeHTTe
KOMITBIOTEp O6JIMOCYHYH Tepe3e >KarblHIarbl jayOanbl ChI3bUITAH
cyperty WordayH MyYMKYHUYJIYKTOPYHOH Mali/IallaHbIIl ChI3.

4. WordayH MyMKYHUYYJIYKTOPYHOH MaiiaiaHblll, TOMOHKY CYpOTTOPIY
ChI3.

10-cypom
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5. Henrepune «Kagpibanmap» aTTyy TEKCT jka3. TeKCT Ma3MyHYyHJa
©3YH KE3UKTUPreH (MHUCalbl, KYHIOIYKTOIY )K€ MEKTENTern cabak
KaJ(pI0abl, KIACCTBIK JKypHAJ) JKaablOanmapAblH KOPYHYIIY jKaHa
KbICKa TYIIYHAYpMecy OepuiicuH. JKanpiOangarsl cantapiblH, CypeT
K€ TEeKCTTEpPIUH TYCYH TYPAYY4e TaHja.

6. TeMeHKY TecTTepaM KepYIl YbIK jKaHa KOOOYH aHBIKTA.

1) CypettyH ¢opMmarbiHa 3MHEICP KUPET?

A) emuemy; B) xaiiramtyy abasr;
B) tycy; ') GapapIK 5K00MTOP Tyypa.

2) Wordmo cypet TekcTTe KaHmai abanmapaa »Kauralbliibl MyMKYH?

A) TEKCTTHH apachIH/IA; B) pamkaHbIH aiijlaHACHIHIA;
B) koutyp 6oiinon; ') GapapIK 5K00MTOP Tyypa.

3) Wordmo aitmana cbi3yy Y4yH KalChl TOMYY JKaHa KJIABHII YOTYY
HIITETHIIET?

A) Dnnurnc )KaH B) Dmunc xanal Shift |

B) Uiipu chI3bIK XaHa m I') Uiipu cwi3bix xkana | Shift

12-cadak
JOKYMEHTTEPJIE KAJIBIGAJIJIAP MEHEH HUIIITOO

WNm  xy3yHIe [JOKyMEHTTepre cypeTrep MeHeH Oup Karapjaa
KapIoAIap Ikl 1A JKaUTalmTeIpyyra Tyypa kener. XKaapioanaap ap Typayy
Oonyry MyMKYH. Mucasbl, MEeKTeOMHepIern cabakTapIbIH JKaIbI0aTbl,
KYHIOIYK JENTEpUHEP K€ KIACCTHIK KYPHAIIBIH OeTH, Kaiichl Oup
(GbyTO0N TYpHUPHUHUH >KaAblOaibl kaHa Oamika. Byn skagpioanmapabiH
KOPYHYIIY J1a, Ma3MyHyY Jia TYPIYYy4e OOJIroHy MEHEH anap/biH Oapabirbl
Oenruiyy caHmarsl MaMblda jKaHa canTapiaH TY3YJreH.

Aukblu co306p. KaabldaJ TYWIYHYTY, Kaabl0oaAbl KaWramrTbIpyy,
KaAbI0ANIAPABIH YCTYH/I6 aTKAPbLIYY4y amMajiap

KAIBIBAJI ’/KOHYH/IO TYLHYHYK

Kaanaranpaii sxafpioan N canaarsl Mamblua skaHa M CaHJarbl canman
TypaT. AJjap, 3 Ke3eruHie uYakMakrapaaH Ty3yneT. Kaasioanabia
HETH3TH dJIEeMEHTH — Oys1 yakMak. WOrdmo JyakMakThl ©3yHe MYHO3IYY
MUKPOOOKymMenm Jiell MyMKYH. YakMakka TEeKCT ka3yy, aHbl (popMarToo,
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’Kajarajica cypeTTepay JauramTeipca ga 6omot. Mucan karapel Wordo
’KapaTblIraH TOMOHKY 3 MaMblyalyy kaHa 4 canryy, 4aKMaKTapbIHBIH

canbl 12 maana (3:4=12) G6oyroH *aapI0AIbl KEITHPEOU3:

Kara
p Cypoty Kbizmatsbi
CaHBI
1. YcTyHe Tamra, caH jkaHa Oarrka Oenrunep
’Ka3bUITaH KJIABUIITEPJICH TypaT, aHbIH XKapAaMbIH/A
KOMITBIOTEpTe TYPAYY MaajbIMar kaHa OyipyKrap
KAPTU3UIIET.
2. Kypynma TeneBu3op skpaHbIHa OKIIOLT MUJIETTH
aKTKapat, 0.a. ChI3bUIBIIN KATKaH CYPOT, Ka3bLIbII
’KaTKaH Tamrajiap, KepyJyIl )kKaTkaH (puiabM aHiaH
KOPYHYII Typar.
3. Kommelotepau bIHrailyy ycynga Oamkapyy, K33
Oup uWIITepAM OHOW TaHa aTKapyy YYyH apHaJraH
KypyJma.

WORD/JIO KAJABIBAJIbI JKAUTALITBIPYY

XKanpioankxairamreipyy yayH Kotoy (Beraka) racmachiabie 2Kaabidas

(Tabnuua) roOyHan JKaabioan TOMYYCYy TaHAaNaT. AYbUITaH TAHI00
TEpe3eCy TOMOHKY MYMKYHUYJIYKTOPAY CYHYII KbIJar:
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Ajitainel, xoropynarsl 3 Mambryanyy kaHa 4 cantyy (3x4 xaapioan)
aJploaIbl Naiaa Keutyy kepek 6oncyH. MS Wordmo Oy »kaasioasmibl
naiia KeUTyy jKapasHbIH KOPYIT YbITalIbl.

ATKapbLIYyy4y apaKkerTep Kepynymy

1-yeyan. Kaabib6anabl Kkadramrbipyy
(BcraBka TaOJIUIBI) OesrymMmyHOH
YBIYKAH/IBIH KOPCOTKYUYH 3 Mamblua
’KaHa 4 CanThlH YCTYHI® KbUIIBIPHII
(Genmrmien) TaHmaOBI3  JKaHAa  COII
TOMYYyCyH OacaObI3.

2-yeya. Kaapi6aa KadramrtbIipbLI-
coIH (BcTaButh Tabmmiry...) TOMUyCyH
TagganoOep3. Avuburad  Kaabioaaabl
skaiiramreipyy (BcraBka —Talmuiib)
OaliJlaHbIl  TEPE3ECHHJIE MaMblYaHbIH
CaHbIH 3, CaNThiH CaHBIH 4 CBIIKTYY
TaHIaniobBI3.

Hartslifaia TOMOHKY KOpYHYILUTOTrY kaabl0an naiiga 0oJoT:

WORD KAJBIBAJIBIHBIH YCTYHAO ATKAPBLIYYUY
K33 BUP AMAJIJIAP

1. bupuHuM canThiH YaKMaKkTapblHa aJaTTa MaMblyajap/a *KairamkaH
MaajbIMaTTap YYYH Temajap, ajl SMd OMpUHYM Mamblyara KaTap CaHIaphbl
*kasbutat. KaaplOanaplH YakMakTapbl MaallbIMaTTap MEHEH TONTYpYJaT.
AN yYyH OKYpryd 4YblYKaHABIH KapJaMblHAAa KEPEeKTYy YaKMaKka

KaMramTeIpplIaT jKaHa 3apbULIBITBIHA Kapaii ’&Ke 0arpITTo0uy
KJIaBUIITEP apKbUTyy Oalika yakMakTapra eTyJeT.
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Karap canbl

Cypeoty

Kni3MaThl

YcryHe Tamra, caH jkaHa Oaiika Oenruiep
Ka3bUITaH  KJIABULITEPJEH Typar, aHbIH
KapaaMbIHAA KOMIIBIOTEpre TYPAYY
MaajbIMar kaHa OyHpyKTap KUPIU3MiIET.

Kypynma TeneBu3op 3KpaHbIHA — OKIIOLI
MHJIICTTH aKTKapar, 0.a. ChI3BUIBII JKAaTKaH
CYPOT, »Ka3bUIbIIl JKaTKaH TaMrajiap, KepyJy
KaTKaH GUIbM aHJaH KOPYHYII Typar.

KowMmnbroTepan bIHraiinyy ycynaa Gamkapyy,
K33 Oup MIITEepAM OHOHM raHa aTKapyy Y4yH
apHaJIraH KypyJMa.

2. Kaapibanaarsl MaabIMaTTapIblH KOJIOMYHO Kaparl, MaMbluaiapAblH
KEHJIUTH ©3TepTYNOeT. AJl YUYH YbIYKAHJIBIH KOPCOTKYYY MaMbluajiapblH

YCK apa CbI3bII'bIHA aAJIbIII KCJIMHCT. LII)I‘-IK?:I.H,I[I)IH KOpPCOTKYUY

KOPDYHYLIYHO KEIreHJAEH KUIUH,

con Tomuycy Oackuiran abanjaa

KEPEKTYY JKaKKa >KpUIAbIpbUIaT. HaTblikaga »xaapi0anbiObl3 TOMOHKY A6

KOPYHYILIKO KEJET:

Karap Cypeory
CaHbI

ATBI

Kbi3MaThl

Knasuarypa

YcryHe Tamra, caH »xaHa Oamrka Oenruiep
JKa3bUIl'aH  KIIABUIOTEPACH  TyparT, AaHBbIH
JKapJaMbIHIa KOMIIBIOTEpre TYPAYY Maalibl-
Mar jkaHa OyHpyKTap KUpIU3nIIeT.

Monutop

Kypynma TeneBu3op SKpaHbIHA — OKIIOWI
MWIZETTH aKTKapart, 0.a. ChI3bLIbII >KaTKaH
CYPOT, ka3bUIbII kKAaTKaH TaMrajap, KepyJsyn
KaTKaH (UIbM aHIaH KePYHYII Typar.

Yprukau

Kommnbrotepau biHraiinyy ycynaa oamkapyy,
K33 OMp MIITEpAM OHOM raHa aTkapyy Y4yH
apHajJrad KypyaMma.
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KAABIBAJI MEHEH UIIITOO KOHTEKCT-MEHIOCY

JKap16amapiH YaKMareIHa )KYPpryd KauramTeIpblUIranad coH ZKaab1oan
MeHeH umTee (PabGora ¢ TabiuIiaMu) KOHTEKCT-MEHIOCY aKTHBJICIIET.
byn xontekcr-menio 2 (KoneTpykrop) sxana (MakeT) TacMaiapbl MCHEH
OaiiyIaHBIIIKAH.

KoHcTpyKTOp TacMAachl *aIpI0a/IbIH CTHIICPHH, YaKMaKThIH HIUH 00¢€0,
Ka/ipl0asT AMIEMEHTTEPUHIH YeK apachlHa THEIICTYY ©3repTYYJIepay TaHIoo,

KaJIbI0AN ChI3yy YUYH aHa ChI3BIKTAP/Ibl 69YPYY MYMKYHUYITYKTOPYH Oeper:

TonTtop Kepynymry

Kanbioanaap
CTUJI/ICGPMHHH Ma-
pamerpJiepu
(MapameTpsl cTHICH
Ta0JIuII)

Kaanioaj-
JAapabIH CTHJIH
(Ctum Tabuui)

Kanpioanabia
JKIITHH ChI3Yy

(PucoBanus rpaHui)

Maker tacmachl JKaapioauabin kacuerrepu (CBoiicTBa TaOJIHMIBI)
OaiiJTaHbIII TEPE3ECUH adyy, TYCCY3 YaKMAaKTap/bIH ChI3BITHIH YarbLITYY,
*kapIbanra carl )kaHa MaMblua KOIIYy e 09ypYY, Kaaploan yakMaKTaphl
KE€ camnTapbl K€ MaMblUajapblH OMPUKTUPYY, YaKMAKTHIH ©T4OMIOPYH
©3repTYy, YaKMakTap/bl 0eiyy, YaKMakTarbl MaajdbIMaTTap/bl TETHU3/100
CTWJIMH >KaHa TEKCTTUH OarbIThIH O€NTHIIee, MaallbIMaTTapbl UPETTOe,
XKaapioanaarel nudpanyy TyIOHTMaJdapJblH YCTYHA® (OpMYJIaHbIH HETH-
3MH/JIE dCEM-KbICall HIITEPHH aTKapyy MYMKYHUYJIYKTOPYH OeperT.
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Kagpioan Canrap :xkaHa MaMbluaJjap BupukTHpyy

(Tabnuna) (Crpoku u cTon611BI) (OGbenunenue)
YakMaKTbhIH Ternsnee MaaasiMaTTap
0J140MA0PY (BeipaBHHBaHHE) (danHbIe)

(Pa3mep stueiikm)

Kanpiban yakMakTapblHAArbl MaalbIMAaTTapAbl ©3YHUO KE YOryy
(6110kK0 anbim) QopmarTamr MyMKYH. MbIHa MaalbIMATThIH JKairamryy
yCylly, ©I4eMIepY, CBhI3BIKTBIH TYCY aHa KOPYHYIY, YaKMaKTapAbIH
(GonynyH TyCy kaHa Oamikanap Konerpykrop skana MakeT TacManapbIHbIH
’KapJaMbIH/1a OHOH 3JI€ aTKaphbLiar.

©oooN® U1 AWNER

CYPOO ’/KAHA TAIILLIBIPMAJIAP

. Kanpibanra mMucanaap KeiTup.

. Kagprban sneMeHTTepH KOHYHI© alThIN Oep.

. TekcTTyy HOKyMeHTTepre kaapl0anap IMHE YUYH jKalTralIThIpbLiaT?
. JlokyMeHTTep e JKaapi0al KauramTeIpyy Kepek OOJTOH Kep KaHai

UIII JKY3YHZI® KOPCOTYIOT?
Wordno mokyMmeHTTepre aipl0aiibl KaUTAMTRIPYy yCYJIIapbiH
KepcoTym Oep.

. JlokyMeHTTerH kaapl0angaH KaHgaiya HycKa KeuypyieT?

. JlokyMeHTTerH kaabl0anapl KaHAalk euypyy MYMKYH?

. JlokyMeHTTerH KaJbI0aNIbIH KaCHeTTepH KaHIailua e3repTyneT?
. KanpiOanapiH YakMarbiHa SMHEJIEPAN KAUTAMITHIPYy MYMKYH?

10. XKanpiban MambpIY9amapblHBIH KEHJUTH KaHIAl ©3repTyJIeT?
11. JXKanpiban canTapblHBIH OMMUKTHTH KaHAAH ©3repTyiIeT?
12. Kanpibanmarel MaanmeiMaTTap KaHmad wuperrener? W xky3yHIe

KepceTyn Oep.

13. XKanpibanapin cabbl, Mambl4achl ’KaHa YaKMaKTapbIHBIH (DOHYH

©3repTYYHY HII JKY3YHAe KepceTym Oep.
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1.

KOHYI'YY/IOP

«MeHuH Yi-Oynem» aTTyy IOKYMEHTTHH YJaHJbIChIHA YH-Oyle
MYUYOJIOpDYHIYH AaTbl-)KOHY JKaHa TYyYyJraH KbUIbl JKOHYHIOr'y
MaapIMaTTap JKa3bUIraH KaablOanapl xKalramTep. AHa!

a) ’kajpldanra MaaasIMaTTapIbl MypJla daspaairaH TEKCTHHICH HyCKa

aJIbII >KAUTALLITHID;

0) MaanmbpIMaTTap bl aMuiiust O0rHYA alN(aBUTTHH TECKEPU TApTHOMHIIC

UpETTE;

B) >1<az[516anz[arbl MaaJIbIMAaTTapAabl TYYJIaH JKbUIbI OoroHYa oCcYY

TapTI/I6I/IHI[€ HPETTE,

F) )Ka,[[bl6aﬂ[[arbl MaaJbIMATTapAbl Kallbl OoroHuYa a3arny TapTI/I6I/IHI[e

2.

UpeTTe.
TeMeHKY KOpYHYIITOTY >KaJbplOabl Maiaa Kbl

I/IpeTTCJ'H‘ CH TU3MC

I/IpeTTCJ'II‘ CH TU3MC

Mapxkepiyy TU3Me

Mapxkepayy Tuzme

1. Uudopmaruka
2. Maremaruka
3. ®usuka

A) Wudopmaruka
B) Maremaruka
C) ®wusuxa

e ndopmarnka
e Maremaruka
e Ousuka

v' Uudopmaruka
v Maremaruka
v ®dusuka

3. «Kowmmblotep Oenmecy» arTyy AOKYMEHTTUH YJaHABICHIHA YIIyI

Oenmenery MeOenaepAnH aTTapblH, CAaHBIH, TYCTOPYH KOPCOTKOH
XKaJpI0a bl JKairamTelp. by skagpidoanian Hycka Kevyp *KaHa aHbI
MeOenIepnH aTTapbl O0IOHYA ©CYY TapTUOWHIE UPETTE.

4. lentepune «OMyp 6asgH-2» aTTyy JOKYMEHTTHH yJIaH/IbICbIHA KOILYY

YIYH OTKOH 4eWpekTe cabakTapJaH ajraH 0aajaapblHJIbl KOPCOTKOH
KanplOam cb13. YIIyn >KaaplOaIblH OIYOMYHIOTY JKaIablOa bl
ChI3 jKaHa ara ca0akTapAblH aTTapbl OOIOHYA OCYY TapTHOMHIIE
UPETTEreH MaaJlbIMaTTapIbl HKas3.

13-cabak

"KAJBIBAJIJIAPABIH YCTYH/IO
ATKAPBLTYYYY AMAJIJIAP

Otken cabakta Wordmo moxkyMmeHTKe Kaapl0ai »KaWramThIpyy,
KaJlbI0AIBIH MaMbIYAJIAPBIHBIH ©JTYOMIOPYH 63TepTYY KaHa UPETTOO
CBIAKTYY amaljap MEHEH TaaHBIITHIH. bym cabakrta aapiOanra
’KaHBI call K€ MaMmblda KOIYyy, Call )K€ MaMbIYaHbl aJlbIll TaIlTOoO,
KaIplOANIBIH  YaKMaKTapblH OWUPHUKTHPYY JKaHA
KaJbpIOANIIBIH YaKMaKTapblH Jarbl YaKMakKTapra axbIpaTyy CBISKTYY
amManaapApl aTKapyy ycyJiaapbl MCHEH TaaHBIIIACHIH.

TCCKCPUCHUHYC,
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Auxviu co306p: Kaabldaj, call KaHA MaMbl4a KONIYY, call KaHa
MaMbIYaHbI AJTbII TALITOO, YAKMAKTAPAbI OMPUKTHPYY, YAKMAKTAPAbI
0eJryy.

KAIABIBAJITA ’KAHbBI CAIl )KE MAMbBIYA KOLIYY

XKanpibanra >xaHbpl cam e Mamblda KOIIYyY Y4yH OO0y >KYypry4
KOIIYJIYIIy KEpeK OOJTOH call k€ MaMmbliyara KOHUTyJIAll carl )K€ Mamblyara
XKauramTelppuiaT. MakeT MEHIOCY TacMachbiHbIH Canrap KaHa MaMbl-
yajap (Ctpoku u cTosOIpl) TOOYHAH KEPEeKTYY amajl TaHIajaT, MUCAIbI,
Areplie cam XKYpryd KairanikaH cantaH )Koropyra KOIIyJIyIlry Kepek 00Jco,
anna JKoropyra sxkairamreIipblichin (BcTaBuTh CBepXy) TOMuycCy, arepie
Mambl4a JKYpryd *alraiikal MamMbl4aJaH COJIT0 KOIIYJIYILy Kepek 00Jco,
arga CoJiro skadramreIipblichbin (BcTaBuTh clieBa) TOMUyCy TaHaaT.

KAABIBAJITIAH CAIl ’KE MAMBIYAJIAP/BI
AJIBIIT TAIITOO

Konpme sxanpibangarel aimiblk4a cam k€ MaMbl4aHbl ©4YpYYy Kepek
60510T. bupok xeHekel ycynaa amapiasl e4ypyn 00n00UT. OMmoOHAYKTaH
TOMOHKY/1611 amMaiiap aTkapbliar.

bamran xypryd euypynymry Kepek OOJrOH cam jke Mamblyara
KalramrTelppUiaT. Jrepje Oup Heue call ke Mamblia euypyJylry Kepek
OoJsico, canTap ke Mamblyasap OJOKKO anbiHaT. MakeT TacMachbIHbIH
CanTrap :xana mambryayuap (Ctpoku u ctoj011b61) TOOYHIarsl OuypyJacyH
(V manuTh) TOIUYyCy TU3MECHHEH KEPEKTYY aMall TAH/aj1aT, MUCAJIbI, ATrep/Ie
cam e4ypysymry kepek 6oico, anna Canrap euypyJicyH (Y 1anuTb CTpOKH)
TOIYYCYy TaHJaJaT.

KAABIBAJIIBIH YAKMAKTAPBIH BUPUKTUPYY

[TpakTukanblk W KapasHbIHAA >KaAblOANIbIH OuUp Heue cadbl ke
MaMbIYaChIHAArBl THK OypuTyK (hopMachiHa OJOKKO aJbIHBIIIBI MYMKYH
00JITOH YaKMaKTapAbl OUPUKTUPYY KEpeK OOIIOT.

YakMakrap/pl OMPUKTUPYY YUYH TOMOHKY amajjap yJaaajiail aTka-
pbLIaT:

ATKapbLIYy4y apaKeTTep Hartslifzkachl

1. bupuktupmiIMmm Kepek OOJTOH Yak-
MaKTap/Ibl OJIOKKO aadbI3.
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2. Maker TtacmacelHbIH ~ BupuKTHpYY
(O6bemuuenne) ToOyHIarsl YakmakTap OMpHK-
TupwicHH (OObeIMHUTEL SYEHKH) TOIMUYCy TaH-
Janar.

KAIBIBAJI/IBIH YAKMAKTAPBIH bOJIYY

KanpibanaplH 4akMaKkTapblH KEPEKTYY CaHAarbl 4akMakrapra Oeiyy
TOMOHKYIOH MIIKE allbIpbLIaT.

1. JXKypryu kepekTyy 4yakMakka >KalralThIpbuIaT e KepeKTyy camnrtap
’KaHa MaMblyayap OJIOKKO aJIbIHAT.

2. Maker tacmaceiHbiH bupukTHpyy (OObenumHeHue) TOOYHIArbI
Yaxmakrap 0eayncyH (Pa3Ouenue sueek) TOmuycy TaHaanar.

3. Tlaiina Gonron OaliaHBIIl TEpPE3eCHHE AaJbIHBIIIBI KepeK OO0JToH
cam KaHa MaMblYaJlap/IbIH CaHbl KUPTru3mieT. MpIH/A maiiia KbITBIHBIIIBL
KepeKk OOJITOH canTapAblH CaHbl KOHIIY MaMblYalaparsl canTapAblH
CaHbIHAH Kom O00JI0OCTYry jaHa KOHIIY MaMbldajaplarkl canTapiblH

CaHBIHBIH O6Nyy4ycy OO0NyIly Kepek.

KAIBIBAJIJA TEKCTTHUH BAI'BITHI

XKanpibania TEKCT TOPU30HTANIL OarbITTa COJIZIOH OHI'O, BEPTUKAIb OarbITTa
’KOTOPY/IaH BUIIBIATA YK€ BULIBINIAH )KOTOPYTa JKa3bUTBIIIBl MYMKYH. AJT YOYH:

1-ycyana:

1. XKypryd TekcT xa3blja Typral 4akMakka >KauramTbipbliaT.

2. Maxker TacmaceiHbiH Termsmenyy (BbipaBHUBaHWE) TOOYHIArbI
Texcrrun OarbiThl (HampaBnenue Ttekcra) TOMUyCy KEpeKTYyYy OarbIT
KOPYHI'OHYO OMp KaHYa KOJTy TaH/ajar.

2-ycyJja:

1. J)Kypryu TekcT *a3bliia TypraH 4akMakKa >KaluTaiThlpbuiar.

2. UbIuKaH/IbIH OH TOIMYYCYH OACHII, SKPAHTa KOHTEKCT-MEeHIO YbIrapbLiar.
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3. DkpaHja KOpYHI'eH kajaplOanra bUIAMbIK KOHTEKCT-MEHIO/IaH
TexcrTun 6arbiTel (Hanpasnenue Tekcra) amanbl Tanganat. Hateriixkana
9KpaH]la TEKCTTUH 0ATrBITBIH TAHA00 OalIaHbIII TEPE3ECH UbITaT.

4. DkpaHia YbIKKaH OalaHBIINI TEPE3eCUHEH TEKCTTUH KEPEKTYY
0arsIThl TAHJANIAT XKaHa ENter knaBuim OacklIaT ke YbIUKaH JKapIaMbIHIa

OK rtonuycy Tannanar.

W N -

~ O O1

CYPOO 7KAHA TAITLLIBIPMAJIAP

. JKagproangapapiH YCTYHI® KaHAal aManiap arkapbuiaT?
. KampriOanra »xaHpl carl K€ MaMblua KOITYYHY HII KY3YHI® KOPCOTY

oep.

. Kanpibangan amplkya Mamblua K€ CanTap KaHIail ajbll TamTaiatr?
. Kanpibanna ONTOKKO alyyHYH YCYNAapblH WII KY3YHI® KOPCOTYI

oep.

. KanpiOanapiH YakMakTapbl KaHJail OMPUKTHPUIIET?
. KanpiOanapiH YakMakTapbelH OOIYYHY HII KY3YHAO KOpCceTym Oep.
. XKanpibanaplH YakMarblHAarel TEKCTTHH OarbITBIH ©3TOPTYYHY HII

KY3YHII® KepceTyn oep.

. 2 X 3 xaapl0an maija Kbl jKaHa MaMblYajapblH TYPAYY TYCTOpPre

00é.

. Kanprbangarsl mMaaneIMaTTapApl cantap OOIOHYA TYPAYY TYCTOPTe

00é.

KOHYT'YY/IOP

. «OMyp 0asH-2» aTTyy JAOKYMEHTTUH YJIaH/bICHIHA OTKOH YeHpeKTe

cabakTap/iaH ajraH OaajapblH JKa3bUIraH YKabI0ANIIbI JKANUTAIITHID.
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2. TeMeHKY KOpYHYLITOrY >kajablOangapabl Haiaa Kbl

6-xmacc
6-xmacc
6-ximacc
Peitmune d6annoaput
o = e
T DaMUINACHI, Tyynran | Vocapon | WWocapuin | 3 | Anpecn | =
S aTbI-’)KOHY JKBLIIBI HCHLIOBIK | JHCHLIObIK L: E:
= z =
& 2 |2 |2 |2 | B =
Q. ) ) ) ) = 3
= S s S |E|Z =
= ) ) 5) 5 | = &
TE|F |
—A (N | [
1.

3. Jlentepune «®opMmyna jkaHa TYIOHTMalap» JereH Tema Kas3.
YnaHgpichiHa OEpHIITEH YOAKBIT KaHa bUITAMJIBIKTA OAachIll ©TYJITOH
XKOIayH (opMynacelH, 2 TEHIEME, 3 CaJbIITHIPyyra THEIICTYY
TYIOHTMA JKas3.

14-cadak
WordART OBBEKTHU

Wordmory mokyMeHT aarbl ja K003 OOJyIly yd4yH ara €e3 e TEKCT
OenyryH ap Typayy rpadukaibik (opmanapaa CypeTree® MYMKYHUYYIYTYH
oepyyay WOrdART o00BeKTHH >KaWramrtelpyy MyMKyH. Mucansl, Word-
ART o0wextn pedepar, Makamaiapia aTaIbIIIBIH XK€ 007100C0 TemMalapIbl
’Kazyy/a KOJJIOHYJIAT.

Auxvru coz0op: WOrdART o0bexkT, WOrdART KoOJJIEKIHMACHI,
WordART o0bexkTuHHH (hopMaThI
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WORDART KOJIJIEKHUSACHI

WordArt o0bekTr — Oy KOPKOM CYpeT TYPYHIOTY TEKCT OOJIYII, aHbIH
KapJaMmbIHAa aTalblH TeKCT 3(PpeKTepuH KONIO0HYYy MYMKYH. Mucassl,
TEKCTTH KbIMIIANTYY, CO3yy, aHbl Kaiicbl OUp (DUTYpaHbIH KOPYHYIIYHO
KAMramTelpyy K€ TEKCTTH TYPAYY ycyiaapaa 60€o MyMKyH. TekcTTun
KEPEKTYY JKEPUHE JKbUIIBIPYY K& ©JUOMIOPYH e3repTyy apkeutyy Word-
Art o6bexTrHE KOHYIAY Oypyy MYMKYH.

Kyprya WordArt oO0bekTHH jkairamThlpyy Kepek OOJITOH carka
opaoryiarannan coH Kowy (BcraBka) TacmackinbiH Teker (Tekcr)

TOOYH/IATbI (WordArt) tormaycy TaHmaiat. AYbUITaH TOMOHKYIOH
CTWJIICp TU3MECHHCH JKaKKaH CTHJ TaHJIajlaT, MHCaIbl, | paaucHTHas
3aJIMBKa — YepHasi, KOHTYp — OeJblii, TeHb CHAPYKH:

Hartplikana TEKCT KUPru3yy YYYH TOMOHKY KOPYHYILUTO TEKCTTH
KHPIU3YYHYH T€PE3E€CH ayblIaT:

boényn Typran TeKCTTHM KHPIru3yy TEPE3€CHHUH OpAyHa KEpEeKTYY
TeKCT KuprusuieT. Mucansl, Ata Kyprym — O36exkcTanbim! JKamacbin

66



O30excran! Harblibkana OenruieHun Typral TEKCT ©4yll, OpAyHa KaHbl
TEPUIITEH TEKCT KOPYHOT.

[Maiina Oonron WordArt oO0bekTrHe aktuBjicimikeH ChbI3yy Kapa-
xattapsi-@opmat (CpenctBo pucopanusi-Dopmar) KOHTEKCT-MEHIO
TaCMAaCBIHBIH (POPMATTOO MYMKYHUYYIYKTOPYH KoJI10HCO O60110T. WOrdArt
00BeKTHHE jKa3blUIralH TekcTke 6onico TekerTnn 6arbiThl (HampasneHue
tekcTa), TekerTH emuemy (Pazmep Tekcra) xxana TekerTun Tycy (L[Ber
Tekcta), boéo ycyay (3anuBka TekcTa), TCKCTTHH KOPYHYY TYPY CHISIKTYY
dbopmaTTOOIOPIy KOJIJAOHYY KOHYJIY Oypar.

Temenky mucamma WOrdArt oObeKTH TEKCTHHUH KOPYHYY TYpJepy
Oepuiren. 1. «kMeKkTeOMOM3 — CHIAMBITBIOBI3!» ereH TexcTTyy WOrdArt
OOBEKTHH KalrarmThipaobI3.

2. TexctTuH KOpyHYY TYpyH eo3repTedy3. Anm yuyH CbI3yy
kapaxarrapbl-@opmat (CpenctBo pucoBanus-dopMar) KOHTEKCT-
meHio Tacmacel WOrdArt cruagepu (Ctumm WordArt) toOynyH

" AHMMaUMsl TONYYCy THU3MECHUH aublll, TOMOHKY «O3TepTyJCYH»
(ITpeoOpaszosath) Tonmuycy tusmMecunen Aukak (Konbo) ¢purypaceix
TaHJal anadbI3 )KaHa eJ14eMI6pYH YOHONTOOY3!
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Harelit>xa ToeMeHKYy 101 60JIO0T:

1.
2.

CYPOO ’KAHA TAIILLIBIPMAJIAP

WOordART 00beKkTH KaHIali MUIAETTH aTKapat?
WordART 00bekTH KaHIal yCcyajap MEHEH jKairamThipbuiaT?

3. WordArt crumaepu (Ctunun WordArt) o0y kaHaai MyMKYHYIYTYKTOPITY

4.

5.
6. WordARTTa nasppanran OOBEKTTH 3pKUH OypYyHY HII IKY3YHJIO

oepet?

WOordART o0wektn durypackin (popMackiH) €3repTyyHYy KOpCeTyIl
oep.

Wudopmatuka cabarsiHad pedepaT YIyH Mykada naspia.

KepcoTym Oep.

. WordARTTa maspnanran oObeKTTHH (DOpMATBIH ©3repTYYHY HIII

KY3YHII® KepceTyn Oep.

KOHYTI'YY/IOP

. «MeHUH MEKeHUM — O30eKcTaH» aTTyy AOKYMCHTTHH YJIaHJbICbIHA

toMoHKY WOrdART 00BEKTHH KaramThip.

. «WordART» artyy nokyment maiina keut. Auna temenky WordART

00BEeKTUH 5 Hyckajaa xapar. Ap Oup Hyckara Typayy ¢popmarTroo
yCyAapblH KOJIJIOH.

Hentepunnern «®opmyna »kaHa TYKOHTMajaap» TEMaChIHAATHI
TEKCTTHH YyJaHJbIChIHA (u3KMKa cabarblHaH ©3YH Ouie TypraH
dopmynanapael xa3. Ap Oup ¢GopMylaHBIH acThblHA aHAa KaThIlIa
TypraH YOHIYKTApAbIH TYUIYHIYPMOCYH KUPTH3.
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15-cabax
WORDIO ®OPMYJAJIAPABI )KA3YY

Marematukanas xe GU3MKaIaH OKyy KUTENTEPHHIN OapakTacaH TYPAYY
KOPYHYILITOTY TYIOHTMA aHa (opMylanapasl KepecyH. Typayy TylOHTMa
kaHa (opmynanapasl kazyy yuyn Word mporpammachiHbH (opmynanap
penaKkTopy JAEN aranyydyy MYMKYHUYJIYTYHOH MaijanaHbLIar.

Auxwiu co30ep: (opMyJia pemaktTopy, (opmyJia KairamrbIipyy,
(opmyJiaHbI peIaKUMIOO.

OOPMYJAJIAP PEJAKTOPYH UIIKE TYHIYPYY

JIoKkyMeHTKe aTailblH Oelruiepu Kauramrtblpyy kaHa (HOpMATTOOHYH
K39 OUp MYMKYHUYIYKTOPYHYH JKaplaMmblHAa >KOHeKell (opMyanap/bl
kazca Oomor. Taraanpipaak dopmynamapapl  kazyy yayH Kooy
(BcraBka) TacMaceiHbiH CumBogmop (CumBonbl) ToOyHan ®opmyna
(TC vopmyna v) Tomuycy Oepe TypraH MYMKYHYYJIYKTOP/OH MaiaaHbLIar.
Katicel 6up hopMynaHbl xa3yy YUYH KYpryd GopmMyia KauramThIpbUIBIIIBL
Kepek OomroH camka opHoTyaar kaHa @Dopmyna  (TC ®opmyna -)

Tonuycy TaHjanar. Hatelibkama CYypeTyHAeryaeu
dbopMya xxazyy YUYH kai kepyHeT. MeHronap cabbiaaa 6osico ®@opmyJia
meHen wumTeo-Koncrpykrop (Pabora ¢ ¢dopmynamu-KoHCTpyKTOD)
KOHTEKCT-MEHIOCY jKaHa ara TaaHJbIK TOMOHKY TacMa KepYHeT:

dopmynanap peakKTOPyHaH YbITYY YUYH YbIYKAH]IBIH KOPCOTKYUYYH HIII
MaiTaHbIHBIH OOIII )KePUHE aJIbITl KEJIUII, COJI TOMUyCy OUp K0Ty Oachliar.
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OOPMYJAJIAP PEJAKTOPYHYH MYMKYHUYYJIYKTOPY

dopmynanap pegakTOPYHYH MYMKYHUYJIYKTOPY 6©Te KEHUupu. A
Oup KaHuya TONTOH TypraH Ooinym, ap OWp Tom Jarbl Oenruwiyy Oup
amanjap Oenrusiepu KOMIUICKCUHEH Typran Oenymaepre OeJyHIoH.
Mucanel, Typayy KepYHYLITOry TeHAeIITHK Oenruiepy, 06140KTOp
KAHA PAAMKAIIAPABIH OCITWiepy, KallaaHbIH MAOJ0HA0PY YUIyJIap

KaTapbIHAA!
CumBoJiop Crpykrypanap
(CumBoutel) TOOYHIQ (CtpykTypbl) TOOYHIA
[poctas apods
Crpykrypanap Crpykrypanap
(Ctpyktypsl) TOOyHIQ (CtpykTypbl) TOOYHA
BepxHue n HIWKHHE WHIEKCHI CkoOkn

Crpykrypanap (Ctpykrypsl) TOOyHIQ

HaGopbl ycoBHiA U CTONKH

Viryn amanmapIblH - OCITHIICpUHEH TTaialaHbll, TOMOHKYJIOPIY
’a3a0bI3 (63 apIHYA JKa3bII KOp):

1L12+1<13-x 2 (2§-4+51:1—109)-9 3 3x4l_2
2 2 "8 T PRI

a. (1§+23):13+(11—fj:§ 5. (x—1§)+31=4f
575 )"0 "0 5)°7 9)7°9™ "9

70



Oreppe xa3puiran hopMynazia Karajablk 0osco, Oy gopmymnara Ty3eTyy
KAPTU3YY MYMKYH. AJ Y49YH YBIYKaHJABIH KOPCOTKYYYH >Ka3bUIraH
(dbopMyTaHBIH YCTYHO aJbIIl KEJIWI, COJ TOMYyCy OWp >koiy Oachuiar.
Harpritkazia sKypryd *a3puirad popmyiia Tepe3eCHHUH HUIWHE KalralaT >kaHa
MeHroJiap cabbiHIa O0ojico @opmysia MeHeH uiTee-Koncrpykrop (PaGora
¢ (popmynamMu-KOHCTPYKTOp) KOHTEKCT-MEHIOCY JKaHa ara THEIIeNyy TacMma
KOPYHOT. AHJIaH COH KYPIYUTY KEPEKTYY Kepre YbuKaH e OarbIT KIIaBUILITEePH
’KapAaMbIH/1a KalralITIPbII, KaTaHbl TY36TYYTre® 0OJIOT.

CYPOO /KAHA TAIIIIIBIPMAJIAP

. Wordno ¢opmynanap kangai xa3pliaT?

. @opmynanap penakTtopy KaHmal uiike Tymypynetr? Wi xy3yHzae
KepceTyn Oep.

. @opmynanap peakTOpyHAH KAHTHUI YbITHIT KETHIIET?

. @opmynanap pefakTopyHAa KaHmai Oemymaep Oap?

. @opMyaarel KaTalbIKThI TY36TYY JKapasHbIH HIII JKY3YHI® KepceTyn Oep.

. @opMylaHBIH Tepe3eUeCHHAEe KAaHTHUI apaKeTTeHyy MyMKyH? Wi
KY3YHIO KOpCOTyI Oep.

. Texcrrernm QopmMmynamaH KaHTHI Hycka keduypyiet? Wi xy3yHmue
KepcoTyn Oep.

(o2& R NN V) N -

\l

KOHYI'YY/IOP

1. «®opmyna xaHa TYIOHTMalap» arTyy JOKYMEHT Maijga Kbul. Ara
yiine naspmaran Qopmyna, TeHaeme, OapalapcChI3fblK, TYHOHTMa
KaHa TYIIYHIYPMOJIOpYHy KUPTHU3.

2. «DopMyna xaHa TYIOHTMalap» aTTyy JIOKYMEHTTHH YJIaHIbIChIHA

TOMOHKYJIOPIY Ka3.

a) 10056 # 95— 48 6) 85—(x—2£)=8i
27 27 27
1 5 13 4 11 7 1
B) 6-:|14—-3——-+|3—=-2— r Ay-—
)'8(12 247(12 12)) ) 2Avey
5,  srep GapIpIK )KOOITOP Tyypa 60JIco
o) baa =
#5, srep xoonTo kara 601co

3. Jenrepune «KommbloTep KypyiMaiapel» JereH Tema as3. Ara
KOMIIBIOTEPJIMH KHUPTU3YY KaHa 4Yblrapyy KypyJmajaapbl >KOHYHI©
TEKCT jka3. TeKCTTH xkap10ai xaHa (urypauap xapJambIHIa OalbIT.
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16-cabak
WORDAO JOKYMEHTTHU BACBIII UBITAPYY

MpbIHa 3MH asip TOKYMEHTTH Karasra OachIll Yblrapa TypraH ME3T I
Kenau. ©O3yH JaspaaraH cypeT, uYuiiMe jkaHa KaJplOangapra Oai
OOJNITOH JTOKYMEHTTHH Karasja KaHJaid KepYHYIITO YbITaapblH KOPYYHY
KaajacaH, OyJI TeMaHbl TEPEHUPIIK O3IOIITYPYI AITyYH 3apbLi.

Auxwiy co300p: TOKYMEHTTH Karas3ra 0achbill Yblrapyy, NpuHTepIuH
MYMKYHYYJIYTY.

3amanOan mpuHTEpJIEp ap TYPAYY Yycyima Oacklll  YbIrapyy
MYMKYHUYJYTYHO 33. Mucanbl, Kara3ibiH Oup OeTHHE HJOKYMEHTTHH Oup
Heue OeTWH OachIl YbIrapyy, TOKYMEHTTH OYKIET e KUTemde TYPYHIe
OachIm YbITapyy *aHa Oarka.

JlokyMeHTTH Karasra Oacbhlll 4blrapyy HapaMeTpJiepuH ©63repTyy
yuyH @aiin MeHiocynyH Baceim ubirapyy (Ileuats) Oenmymy TaHpmanar.
Harplibkana skpanra baceinm ubirapyy (Ileuats) Tepesecu dypirat. Ad
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Ipunrep ([Tpunrep), Berrep (Crpanuisr), Hyckanap (Koruu), Macmra6
(Macmra6), Kamryy (Brmounts), Bacbim usbirapyy (Hameuarars)
0eJIyMIOpYHOH Typar.

berrep caOwiHma GapabIrbl (Bce), yuypaarsl (Tekyimas), KaTap
caHaapbl (HoMmepa) aHa aKBIPATBUITAH 06JYK (BBIJICICHHBIN
dparMeHT) KepceTMesiepy Ooym, ajapaaH OMpPU YbIYKAHJIBIH Kap-
JaMbIH/Ia TaHaaar.

Bapapirsl KepceTMOCY TaHJalca, JTOKYMEHT TOIYTYy MeHeH (Oapabik
OeTTepu) Karasra 0aChLIBII YbITAT. Y 4ypAarbl KOPCOTMOCYHIAO YUypaarsl
Oer (kypry4 Typran Oer) OacwLiblll ubiraT. Karap caHbl KepCOTMOCY
TaH/aJca, ara TaaHABIK OOJTOH Tepe3e akTuBAemeT. byn Tepesere 6achIm
YBITAPBUIBIIIBL  KEPEK OONTOH OETTepAMH KaTap CaHAaphl JKa3bLIaT.
Mucansl, ara 1,3,5-12 sxa3puiran 60jico, OWpUHYH, YIYHIY JKaHA OCIIHNH-
YHUJIEH OH DKUHYHWTE YCHWHKH OeTTep OachUIBIN YbITaT. AXKBIPATHUITAH
06JYK KOpCOTMOCYH TEKCTTUH KaHIalablp Oup Oenyry OelruieHreHzie
raHa TaHjgo0 MYMKYH. byn aGanga MOKyMEHTTHH O€lTUIEHTeH Oenyry
raHa 0achIl YbIrapbLIaT.

Hyckanap caObiH/1a Hy CKaJIapAbIH CAHbI (UM CII0 KOTIHH ) )KaHa Hy CKaJIap
0oroH4a axkpipatyy (pa3oOpaTh MO KOIHUSIM) KepceTmesepy Oap. Auap
JTOKYMEHT KaH4Ya HyCKaJa yKaHa KaHJal TapTUOTe OACKIN YbITapbUIBIIIHIH
kepcoToT. Kaiicel Oup MOKyMEHTTH 3 HycKaJla Oachlll 4ybIrapyy Kepek
OoiicyH. AHJa HYCKaJapAblH CaHbl Tepe3ecuHe 3 CaHbl JKa3buIar.
Hyckanap 0oroH4a akbIpaTyy KepcoTMecy OenruieHreH 60co, oamramn
JOKYMEHTTUH OMPUHYM HYCKAChI TOJYTY MEHEH OachIl YbITaphliaT, KUAUH
HKMHYM HYCKAChl, asAThIHJA YUYYHUY HYCKachl OACBIN YbIrapbLiaT. Jrepie
Oyn kepceTMme OenruineHoereH 0oiico, Oamtan JTOKYMEHTTUH OWPHHYU
Oetu 3 HycKkaaa 0achlIll YblrapblIaT, KUMUH SKUHYKM O0eTH 3 HycKa/a Oachimn
YpIraphljiaT *KaHa Oarlka.

Macmrab cabbiHga kara3ablH OMp OeTHHE JTOKYMEHTTUH KaH4da OeTu
0achIll YBITAPBUILIIILI KOPCOTYJIOT. A y4uyH OapakTarbl OeTTepauH
caHbl (YKCJIO CTPAHHMI] HA JIUCTE) TEPE3CCHUHJE CYHYII KbLablHran 1 Oer
(1 crpanmna), 2 6er (2 crpanuisi), 4 Oer (4 cTpaHWIbl) kaHa Oarika
KOPCOTMOJIOPYHOH OMpH TaHaJaT.

Kamtyy caObiHma 6apapik 0errep (Bce crpanuipl auamna3oHa), Tak
KaTap caHayy Oerrep (HeUEeTHBIC CTPAHHUIIB), Kyl KaTap caHayy derrep
(4eTHBIC CTpPAHUIIBI) KOPCOTMOIIOPYHOH OMpH TaHanaT. bapabik oeTTep
KOpPCOTMOCY TaHjajica, JOKYMEHT K€ aHbIH OeNTHIIeHTeH OeNyTy TONIyTy
MeHeH Oachlill yblrapbiiatr. Tak kaTrap canayy Oerrep KepceTMecy TaH-
najca, JOKYMEHTTUH OapJbIK TakK Karap caHayy OeTrrepu TaHa Oachlm
ypirapsuiaT. JKym karap caHayy OeTTep KOepceTMecCy TaHAAJICA,
JOKYMEHTTHH OapAbIK kYTl KaTap CaHayy OeTTepu raHa 0achIll Yblrapbliart.
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[TpunTep cabbiHAa TpUHTEp >KOHYHI® MaanbiMaT >kaHa Kacuertep
(CoiicTa) Tomuycy 6ap. UbrukanabiH sxapaamMbiHaga Kacuerrep Tomuycy
Oacelica, PKpaHAa TPUHTEPIUH KacHeTTepH Tepe3ecH aybuiaT. MbIH7a
NPUHTEPIEPANH TYPYHO Kapall, ajapJblH KacHeTTepu JAa ap TYPAYY
0050 TypraHIbITBIH aiTa KeTyyOy3 Kepek. Yiryra bUIalbIK, KacHEeTTep
Tepe3eCHUH KOPYHYIIY jKaHa aHIarkl MaajabIMaTTap Ja TYpayyde OoJoT.

[lpunTtepnep ap TYpAyy Kacuerrepre 33 Oomymn, TeMmeHIe Owu3
anapAblH JOKYMEHTTU KUTeN4e TYPYHIe Oachll Ublrapyy KacUeTH MEHEH
TaaHbladbi3. byn kepae, Gapiablk MpUHTEpNiEp 1a MbIHJIAH KacUETKe
93 AMeC IKEHAUTUH Oaca Oenruien keTedbu3. OIIOHIYKTaH, KUTEM4e
TYpYHAe Oacwin ybirapyy kacuetn «HP LaserJet 1300» mapkachIHIATBI
OPUHTEPAUH MUcalblHIa KepeOy3. byl NpuHTEpIWH KacUEeTTepUHUH
TEpPEe3eCH KOropyaarbl CypeTTe KenTupuireH. Tepe3e Oup Heue Oe-
JYMII®H TypraH OOdyIl, TOKYMEHTTH KUTEm4e TYPYHAe Oachlll yblrapyy
yuyH JKbliibIHTBIKTOOUY HIITEO Gepyy (OxoH. 00paboTka) GeayMyHe
KUPUJIET.

Anparel JlokymentTnH mnapamerpiaepu (I[Tapamerpsl 1OKyMeHTa)
KaTapblHaH JKH KarbiHa 6acein ubirapyy ([lewarars Ha 060X cTOpOHAX)
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KepceTMecy TaHganaT. bykier Makeruniae (Maker Oykiera) CyHYyII
KbUIBIHTaH KepceTmenepnoH CoJ xkaktan mykadanoo ([leperuer mo
JeBoMy kpato) kepcetMmecy tanaanar. OK Tomuycy 6aceuica, kaiipa backim
gpIrapyy TepesecuHe kauteuiaT. bym tepesenern OK Tomuycy Oachuica,
JOKYMEHT Kara3ra OachIll yblrapbiia OamraidT. bamram JOKyMEHTTHH
Oup Oesyry (KkapeIMbl) Kara3iblH OWp KarblHa OAachIll YbITAPHLIAT.
bacein 4ypITappulraH Karazgap WpeTuH Oy30acTaH TpUHTEpre Kaiipa
Kalramrelpplica, JOKYMEHTTUH KaJlraH OeJIyTy Kara3JblH apTKbl jKarblHa
Oachuiblll ybIraT. backinm 4yblrappuiran karaznap OapakTapblH HpETTel,
9Kure OYKTOCOH, KUTEITYE Maifia 00IoT.

JIOKyMEHTTH KUTen4e TYPYHA® Oachlll 4Yblrapyyia, 3apbLIUbLIbIKKA
Kapaii, OH ’KaKTaH ke ’KOoropyJaH Mykadaaoo 1a MyMKYH. AJ y4yH OyKJieT
MaKeTUH/I€ THEIIeNYY KepcoTMe TaHaajiar.

CYPOO /KAHA TAIIIHIBIPMAJIAP

1. Kaiicbl TomuyHyH kapiamMblHIa JOKYMEHTTH Karasra 0achlll Yblrapyy

MYMKYH?

2. JIOKyMEeHTTHH y4ypAarbl OeTHH Kara3ra Oachlll YbIrapyy KaHJaif
aTKapbLIaT?

3. HoxymeHTTHH ynaanam OomboroH Oup kaH4ya OeTWH OHPOTOIIO
Karasra 0OachwIl yblrapca 060100y?

4. JlokyMEeHTTHH OenTuieHreH OeNyryH raHa Kara3ra 0achlll Yblrapyy

KaHJail aTkappLiat?

5. JIOKyMEHTTHH *KyI K€ Tak HOMepJyy OeTTepuH raHa karasra Oacbll
yplrapyy KaHaail aTkapbLiaT?

6. JloxymeHTTH 5 HycKkaja Karasra Oachlll 4blrapyy Y4yH KaHjaai
amangapapl aTkapyy Kepek?

7. JIOKyMEHTTH KUTeN TYpYHJe Kara3ra 0achlll ybllapyy YUYH aTKapblia
TypraH amMajiapZblH yJaaJallThIlblH alThI Oep.

KOHYI'YY/IOP

1. TemMeHKY TOKYMEHTTEpACH OMpWH 2 HyCKajJa Karasra OachIl ybIrap.

A) «MeHHH MeKeHUM — O30eKCTaH»;

B) «MeHuH yii-Oynem»;

B) «Omyp OGasH-2».

2. Oku OeTTUK IOKYMEHTTH Karas3JblH JKH >KarblHa Oachlll YbIrapyy
yCyJYHaH TMaiJJaJaHblll Ybirap.

3. buwimMmuHAM  KaWTano0 JKaHA  OBIMIBIKTOO YYYH OKbUI 0O
anmrad  MaanmbiMatTapeiHael  Word  mporpammacel  Oepe  Typrax
MYMKYHYYJIYKTOp (3kampidoanmap, TEKCTTePIUH TYPAYY KOPYHYIITOpY,
yuiMerep kaHa Oallika) KOPYHYIIYH/I® JENTEPUHIC KOPCOT.
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17-cadak
KANUTAJIOOI'O TUEHIEJIYY TAINIIBIPMAJIAP

Apnakryy okyyuynap! JKeut 0010 MpakTHUKaJbIK WII JKapasHbIHA
abjaH KEeHUpH KOJJIOHyJa TypraH TEKCT MpoIeccopy MEHEH
TAQHBIIITHIHAP. DMHU OTKOH ME3TWJI WUHMH/IE alraH OWJIMMUHEP/H jKaHa
NPaKTUKAJIBIK KOHYKMOHOPAY ChIHAIl KOPYY yOarbl KeJiu.

TemeHKy KenTUPHITEH CypOOIOpPro K001 Oep.

1. Tekct pemakTopiopy MEHEH TEKCT MPOIEcCOpIopy IMHECH MEHEH
alibIpMaiaHbIIIaT?

2. Kanpnail TeKCT peiakTopJiopyH ousecuy?

3. Kanpnaii TexcT nporeccopiopyH Ounecun?

4. Tekct nporeccopiopy KaHaal MyMKYHIYJIYKTOPre 337

5. JIokyMeHT pelakiusIaHTaHIaH COH aJl KaHai cakraiar?

6. biiok nerenyie SMHEHH TYLTYHOCYH?

7. TexcTTe OenTUICHTeH KaHAaUabIp Oup O6JYK AIMHE JeM aranar?

8. Tekctreru ambikua OeiruiIep KaHTHIT O9YPYIOT?

9. Tekcrreru Oup Heve canTap KaHTHIT OUYPYJIOT?

10. Word Tekct mporeccopyHa ChI3bLIraH TOPT OYPUTYKTYH HUKH
OeyryH 600 KaHal aTkapbLIaT?

11. Word TekcT nporeccopyH/ia ChI3bUIraH JUTUIICTHH ChI3BITBIH JKaHa

MUYKK O6sTyTYH 60€0 YUYH KaHal aManjgap aTkapbuiat?

TeMeHKY KenTHUPUIITeH TalllblpMaIap/ bl aTKap.

1. TexkcrTern KaHAAWABIp OWpP CO3 K€ CANTHI Oalllka camka Kevdypyy
KapasHbIH MUCAIIJIAp MEHEH KOPCOT.

2. TexcTTuH OeNnruieHreH 0eIYTYHOH HyCKa KOUypYYHY MHCAJIapAbIH
*KapJamMbIHAa TYIIYHIYPYT Oep.

3. Tekcrrun OenruieHren 0oJYryH (OpPMATTOOHY MHUCAILIAP MEHEH
TYLWIYHIYpYT Oep.

4. JIokyMEeHTTEe KOMITbIOTEp 06JIMOCYHYH OUp KaK AyOallbiH KOO3J00HY
Wordayn MyMKYHUYIYKTOPYHOH Mai1aiaHbli, CypeTTern oep.

5. TaGusaTThIH OUp KOPYHYIIYH YarbUIIBIPYYdY CYPOT ChI3.

6. Wordayn MyMKYHYYJTYKTOPYHOH ITali1a1aHbIIl, TOMOHKY JOKYMEHTTH

naspaa;

76



1-tanmsipma.

2-TarmbIpMma.
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Hkapara OepuiireH oKyy KUTeOMHHUH a0aJibIH
KOPCOTYYYY Kaabi0as

Oxyy
KHTE-

OxyyuyHYH Ok Kiacc

YYIYHY Oxyy | Oumnmn | Kiacc xerek- vy
Ne arsl, KATEOMHUH Tallllbl- | IKETEKYHCH-
JKBUIBL | aJbIH- | YHCHHHH KOIY
(bamMITUsIChI phUIraHaarsl adabl HUH KOy
raH/Iarsl

abasbl

Q| lw N F

Okyy kuTeOHM WKapara OepWJIMI, OKYY  KbLIbIHBIH asirbIHAAQ KaWTapbin
AJIBIHTAH/AA KOTOPYAArbl KaAbI0A] KJIACC JKeTEeKYMCH TapaOblHAH TOMOHKY
022,100 KpUTEpHUIJIEPMHUH HeTM3HH/Ie TOJTYPYJIaT.

YKanp! Okyy KUTEOMHUH OMpPHUHYHM KONy MaijanaHyyra OepuITeHIerH
ababl
Kakrst Mykabacel OYTYH, OKyy KHTEOU HETH3TH OOIYTYHOH aXKbIparaH sMac.

Bapapik Oapakrtapel Oap, *KbIpThuiOaraH, OeTTEepUHAE *Ka3yy >KaHa
CBI3BIKTap JKOK.

Kanaarran- Myxkabachl 93UITEH, YSTTEPU KBIPTHUITaH, OKYy KUTEOWHHH HETU3TH
JIBIpapIIbIK OenyKTeH akbIpailyy abaisl Oap, naiinananyydy TapaOblHaH KaHaar-
TaH/IBIPapIIbIK JapaXkaa KaiplObiHa KenTuprireH. Ko oup 6errepu-
HE CBI3bUITaH.

Kanaarran- Mykabara YMHHITEH, KBIPTHUITAH, HEIM3TH OONYTYHOH aKbIparaH
JIBIPapITBIKCHI3 e OYTYHIeH JKOK, KaHaaTTaHAbIPApIIBIKChI3 Jlapa)kaja KaJlbIObIHA
KeNTUPWITeH. beTrepu KbIpThUIraH, OapakTapbl KETUIICU3, YHHHII-
6oém Tamranrad. OKyy KUTeOWH KaabIObIHA KEITHPYYTO OOJTOOMT.




